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1 — Introducéo

Este relatorio, naforma de um manua de uso do Sistema de Reserva de Salas, apresentaosprincipais
recursos funcionais desenvolvidos no referido sistema de informagdo na Web. O Sistema de Reserva
de Salas visa auxiliar as atividades cotidianas referentes a alocagéo do recurso Salas de uma unidade
de ensino, em especia foram atendidas as requisicbes de procedimentos vigentes no Instituto de
Ciéncias Matemadticas e de Computacéo da Universidade de Sao Paulo.

Como o meio académico envolve uma s&rie de atividades relacionadas ao dominio de ensino e
pesquisa, freqlentemente, os professores necessitam estabelecer datas de provas, comunicar aulas
extras e reservar equipamentos, tais como projetores e computadores, assim como sadas para
apresentacdo de seminarios, aplicacdo de provas extras ou mesmo realizacdo de reunies. Por outro
lado, outras pessoas envolvidas no meio académico, tais como estudantes e secretarias administrativas,
necessitam estar cientes de agendas comuns. Por exemplo, as secretérias necessitam saber as agendas
disponiveis de todos os professores que trabalham em um grupo de um departamento para programar
uma reunido em um horario apropriado.

Conseglientemente, aimportancia e a utilidade de um “espaco comum”, na forma de uma agenda
colaborativa foram notadas [Bannon & Balker, 1997], principalmente para 0 suporte ao agendamento
de compromissos académicos e educacionais. No Risk Planning é um sistema de informagdes naWeb,
gue funciona como uma agenda eletronica, desenvolvida com o intuito de facilitar o plangamento das
atividades realizadas no meio académico. Ela permite agendar compromissos para grupos de trabalho
g, dternativamente, também pode ser usada como agenda pessoal [Ribeiro at a., 2003]. Inicidmente a
agenda No Risk Planning foi desenvolvida em um projeto de graduacéo [Moura 2001] sob orientagcéo
da Prof?2. Renata Pontin de Mattos Fortes, para dar suporte a agendas compartilhadas por grupos,
utilizando a linguagem PHP e o0 SGBD MySQL. A evolugdo do sistema, também sob a aientacéo da
Prof2 . Fortes, foi implementada pel os alunos André Pimenta Freire e Tyciano Maia Ribeiro. O processo
de engenharia, manutencéo e evolugdo do sistema foi tema da Dissertacdo de mestrado do auno
Tyciano Maia Ribeiro [Ribeiro, 2003].

No inicio d ano de 2003, observou-se que os recursos funcionais da agenda No Risk Planning
atenderiam & requisicdes de um Sistema de Reserva de Salas, pelo Consalho Técnico Administrativo
(CTA-ICMC-USP). A partir de entéo, o sistema agendaNo Risk Planning foi submetido aum processo
de manutencdo de maneira que foram realizadas adaptacdes e integragdo ao sistema Intranet do ICMC,
cujo enderego eletronico éht t p: / / www. i cnc. usp. br/intranet.

Assm, foi desenvolvido o Sistema de Reserva de Salas, que apresenta as principais éreas para
interagdo com 0S UsUarios:

a) Area de Acesso publico, onde alunos e o publico geral podem visudizar os dados das
reservas efetuadas no sistema e fazer buscas por esses dados,



b) Area para Usuérios cadastrados no sistema, onde esses podem fazer buscas e efetuar
reservas em salas e datas especificas, ou caso tenha permissio de dominio* sobreasala,
agendar reservas fixas que ocorrem toda semana, e

C) Area do Administrador de Sdlas, responsavel por gerenciar as salas e 0s usuarios do
sistema de reservas, atribuindo-lhes permissies para 0 uso do sistema.

As funcionalidades, oferecidas pelo Sistema de Reserva de Salas, para cada uma dessas classes
de usuarios sd0 descritas nas segOes seguintes deste manual: na Secdo 2 sdo descritas as
funcionalidades disponibilizadas para os usuérios ndo cadastrados, na area de acesso publico, na Secéo
3, as funcionalidades para os usuarios cadastrados, ou sgja, agueles que ndo possuem permissdo de
dominio sobre salas; na Segéo 4, as funcionalidades para 0s usuérios com permissdo de dominios sobre
salas; e na Secéo 5, sfo descritas as funciondidades disponibilizadas para 0 Administrador de Salas.

2 — Area de acesso publico do Sistema de Reserva de Salas

O Sistema de Reserva de Salas contém informagdes sobre todas as reservas de salas efetuadas e
informagdes relacionadas com cada uma dessas reservas (sua descricdo, comentério, pessoa que
efetuou a reserva, pessoa que ira utilizar efetivamente a sala, dia, horério e duraco).

As informagdes relacionadas com as reservas visam ser Uteis ndo somente para as pessoas que
efetuam as reservas, mas para o publico atendido pela Ingtituicdo em geral. Assm, o objetivo da area
de Acesso Publico do Sistema de Reserva de Salas € permitir que 0s usuarios, que somente queiram
tomar conhecimento das informagfes cadastradas no sistema possam ter acesso & mesmas, possam
efetuar buscas por reservas de salas e assm, obter informagdes como localizagdo de aulas, reunides,
semindrios e outras informagdes cadastradas.

Quando um usuario obtém acesso aérea de Acesso PUblico, visualiza a pagina com as opgoes de
busca e uma listagem das salas cadastradas no sistema (Figura 2.1), de forma a poder redlizar buscas
por reservas especificas ou ter acesso aagenda de uma sala especifica. A partir dessa pagina, pode-se
acessar a gjuda através do hyperlink ‘Ajuda’ na parte superior da pagina, retornar alntranet através do
hyperlink ‘Intranet’ na parte superior da pagina, ou do hyperlink ‘Intranet do ICMC’ nabarrade
localizagdo. Pode-se retornar a essa pagina, a partir de qualquer outra, através do hyperlink ‘Relagdo
de Salas' nabarrade localizagdo. Também € possivel acessar a agenda das salas ou efetuar buscas por
palavra chave.

Nas subsegdes a seguir sdo descritos os procedimentos para localizar dados e navegar pelas
agendas das Salas.

1 O usuério possui permissao de dominio sobre determinada sala, quando possui privilégios de operaces
relacionadas com as reservas dessa sala. Por exempl o, os funcionarios da Secéo de Graduagdo tém permissio de
dominio sobre as salas de aula, umavez que sdo eles 0s usuarios responsaveis por remarcar/desmarcar os
agendamentos dessas sal as quando necessario.



AJUDA INTRANET

NORISKI &
PLANNING ﬁ@ﬂ

¢ INTRANET DO ICMC / RELAGAO DE SALAS

|

Para localizar alguma reserva efetuada no sistema, digite uma palavra chave e clique em "Buscar':

| Sala | Tipo | Lugares | Comentdrios
| 1-004 | Sala de Aula | 40 iLabDratér‘lD SAP-1 {24 micros)
[ 1-o05 || scaladesula | 20 |Labaratario SAP-2 {LASDY (12 micros)
| 1-107 | Sala de Aula | 25 |Lab0ratéri0 LaB-4 (25 micros)

| 8-o09 || saladeasula | 42 |

| 3-010 || saladeaula | 55 |

[ 3011 || caladeasuls | 43 |

| 3-m12 | saladsaula | 49 |

| B8-101 || saladeaula | 12 |

| 3-102 || scaladesula | & |

[ 3-1p2 | scaladeasuls | 2z |

| @-107 | saladeaula | & |

| 4001 || saladeasula | 82 |

[ 4008 || scaladesula | B |

Figura2.1 —Paginainicial da area de Acesso Publico

2.1 —Buscapor reservas

Para visualizar a agenda de uma sala especifica, clique sobre o link com o codigo da sala desejada:

Através da funcionalidade de busca disponivel na area de Acesso Publico do Sistema de Reserva de
Salas, € possivel encontrar reservas fixas (que ocorrem toda semana) e reservas eventuais (ocorrem em

um s6 dia) a partir da data atual. Essa busca pode ser feita preenchendo-se a palavra chave desgjada e

acionando o botdo ‘Buscar’ .

Como resultado dabusca, obtém-se umallistade todas as ocorrénciasde reservas com apaavrachave
digitada, listando a sala onde a reservafoi feita, a sua descricéo, informagdes quanto a periodicidade da
reserva, e o diadamesma. Com os dados atuais do sistema, uma busca pelapalavrachave * hipermidia’ por

exemplo, retornaria o conjunto de dados, como mostrado na Figura 2.2.
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NORISKI &
PLANNING &

AJLHA INTRANET

{ INTRANET DO ICMC / RELAGAO DE SALAS / Busca por reservas

Resultado da busca

| Sala | Descrigdo | Descrigdo estendida | Tipo | Dia

|fl 005  ||gcE-225 T1 |Hipcrmidia - Optativa !Fi:--:c\ somanalmentc | Terga-Foira

|3—DDQ |‘5CE—225 T2 |Hiperm|’dia [Fixo semanalmente| Quinta-Feira
l[ecE-cE11-5-

‘:]—1III3 |?"E LS Hipermidia |Fi><D semanalmente | Terca-Feira
[scE- == i ; i ; ; ; ;

‘S—I]EIQ ?C_ S Seminarios em Hipermidia Fizo semanalmente | Quinta-Feira

|1—[IE|5 !SCESBll—S—l |Hipermidia !Fixu SemanalmentE| Terca-Feira

Figura 2.2 — Resultado de uma busca por palavra chave (hipermidia) na area de Acesso Publico

Ao acionar o hyperlink no codigo de uma sala apresentado na coluna mais aesquerda na tabela
gue mostra o Resultado da busca (Figura 2.2), 0 usuario tem acesso aagenda semanal da sala reservada
para 0 evento relacionado a palavra chave digitada. E ao acionar o hyperlink na descrigdo de uma
reserva (apresentado na segunda coluna aesguerda na tabela que mostra 0 Resultado da busca - Figura
2.2), mais informagdes sobre a reserva sdo mostradas, como ilustra a Figura 2.3.

; Informaciies sobre reserva - Microsoft T ek Exg = ] |
=
Sala: 3-009
Descric@ao: SCE-225 T2
Descricao estendida: Hipermidia
Tipo: &ula
Peridiocidade: Fizo Semanalmente
Dia da semana: Quinta
Inicio: 19:00
Fim: 22:00
Utilizador: REMNATA POMTIN DE MATTOS
FORTES
Agendado por: SILVYANA MARLA WICK
PECRD _
Agendado em: 14/07/2003 21: 59:00 Ll

Figura 2.3— Informagdes sobre uma reserva localizada pela busca da érea de Acesso Publico

A pégina com as informagBes adicionais sobre a reserva (Figura 2.3) somente € fechada
acionando-se 0 botéo ‘Fechar’ no canto superior-direito da janda

A qualquer momento, pode-se retornar a pagina inicia acionando o hyperlink ‘Relagdo de
Salas’ nabarra de localizagdo na parte superior da pagina de Resultado da busca (Figura 2.2).
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2.2 —Visualizacéo e navegacao por agendas de salas

Na pagina inicial da &rea de Acesso Publico do Sistema de Reserva de Sdas, 0 usuario tem acesso a
relacdo das salas cadastradas, assm como a sua capacidade, classificacdo e informagdes adicionais
sobre elas, como foi exemplificado na Figura 2.1. Acionando o hyperlink com o cddigo de qualquer
sala, tem-se acesso dagenda semanal desta, como mostra a Figura 2.4, para a sala 5-003.

No RI“%K! @ AJUDA IMNTRAMET
PLANNING &

{ INTRANET DO ICMC f RELAGED DE BALAS f 5-003 )

Sala 5-003 - Agenda semanal de 11,/08/2003 & 17/08/2003

/ [07:20 [o08:10 [09:20 [10:10 [11:10 [12:00 13:20 [14:2e [15:10 [16:20 [17:10 [18:00 [19:00 2o0:00 [21:00 [22:00

Rec.Prof.
Oziride

SEG Prova REC SMA127

Prva ‘

Prova Rec.
ShA-401
Ewaridru

TER _| Seminarios

| sMaseEs7-1 |

Congregacicl Conzelhos/

- Sermindrios/Reunites Qutros
Corrissoes

Conferénciaz/Pzlestras

Figura 2.4— Agenda de uma sala, cujo acesso foi pela area de Acesso Publico

Na pagina de agenda de uma sala aparecem preenchidos os horarios em que a mesma esta
reservada, com a cor que determina a classificacdo do tipo da reserva efetuada (de acordo com a
legenda que aparece na parte inferior) e uma descrigdo resumida sobre a reserva

Na parte superior da pagina esta informado o periodo da semana que esta sendo exibida
atualmente, de segunda-feira a domingo. Para navegar pelas semanas e visuaizar a agenda da salaem
semanas anteriores au posteriores aatual, pode-se utilizar os botdes de navegacdo localizados na parte
inferior da pagina, sendo o botéo ‘<<’ utilizado para acessar a agenda da semana anterior & semana
exibida atua mente, o botdo ‘ Semana atual’ para acessar a semana corrente (semanadadataatual), e o
bot&o ‘>>" para acessar a agenda da semana posterior asemana exibida atua mente.

Acionando o hyperlink de uma reserva especifica, tem-se acesso a pégina de informagdes
adicionais, como ilustrada na Figura 2.5.
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ﬁ Informacdes sobre reserva - Microso i [ [

Sala: 5-003

Descricdo: Prva Rec.Prof. Oziride

Tipo: Outros

Peridiocidade: Eventual

Dia da semana: Segunda

Data: 11/08/2003

Inicio: 19:00

Fim: 21:00

Agendado por: SILYIA HELEMNA FRAMCHIN
RODRIGUES

Agendado em: 11/03/2003 15:08: 57

-

Figura 2.5 - Informages adicionais sobre reserva acessado a partir da agenda de uma sala

A pagina com as informagBes adicionais sobre a reserva (Figura 2.5) somente é fechada
acionando-se o botéo ‘ Fechar’ no canto superior-direito da janda

3 — Area para usuérios cadastrados

No Sistema de Reserva de Salas, diversos usuarios estardo interagindo e compartilhando as agendas
das salas de acordo com os devidos privilégios. Nesta se¢do, mostramos as funcionalidades e recursos
disponivels para 0s usuarios cadastrados no sistema, com permissdo restrita de agendamento de
reservas, como docentes e funciondrios sem permissdo de dominio sobre salas.

Esse tipo de usuério tem, asua disposicdo, as fungdes necessérias para fazer reservas eventuais
(de um sb dia) em periodos devidamente estipulados (no caso da versao implantada no ICMC-USP, por
determinagdes do Conselho Técnico Administrativo — CTA).

Na péginainicia, um usuério cadastrado tem, asua disposicao, fungdes para busca de salas com
horérios livres, busca de reservas por palavras chaves, visualizacdo de agendas de pessoas, € listagem
das salas de aula que o usu&rio tem permissdo para visualizacdo e manipulacdo de agendas de sdas
especificas, como mostrado na Figura 3.1 Cada uma dessas funcionalidades sera detalhada nas sub-
seces seguintes.
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NORISKT e
FLANN’NG @ / AJUDA SISTEMAS-TNTRAMNET

{ INTRAMET DO ICHC F RESERYA DE SALAS )

Busca por horarlos llvres para reservas EYENTUAIS

pia:|  ¢|Escolha x],[2003

Inido: |Esco|haj Firn: |Escu|haj Buscar

Para localizar alguma reserva efetuada no Para exibir a agenda de uma determinada
sistema, digite uma palavra chave e clique em | pessoa, escolha o nome do usuario desejado em
'‘Buscar': clique em 'Localizar':

Rusrer | IF.c:r.nlhﬂ d
Localizar |

Para agendar uma reserva am uma sala esperifica, clinne snhee n link cnm n eadign da sala desejada:

| Sala | Tipo | Lugares | Comentarios

|  1-o004 | sSalade sula || 40 [Laboratério SAP-1 (24 micras)

| 1-005 | Salade sula || 20 ILaboratério SAP-2 (LASD) (12 mictos)
| 1107 || Galade sula | 25 ILaboratério LAD 4 (25 micros)

| 3-009 | Salade sula | 42 |

| a-010 | Salade sula | 55 |

Figura 3.1—Paginainicial de umusuario cadastrado sem privilégio de Dominio sobre salas

A partir dessa pagina (Figura 3.1), pode-se acessar a gjuda através do hyperlink ‘ Ajuda’ naparte
superior da pagina, retornar alntranet através do hyperlink ‘Intranet’ na parte superior da pagina, ou
do hyperlink ‘Intranet do ICMC’ nabarra de localizagdo. Pode-se retornar a essa pagina a partir de
qualquer outra através do hyperlink ‘Reserva de Salas' nabarra de localizacéo.

3.1 —Busca por horarios livres para reservas eventuais

Para buscar por uma sala com horario livre em uma data e horério especificos, € necessario preencher
na parte superior da pagina mostrada na Figura 3.1 a data, o horério de inicio e o horario de fim paraa
reserva desegjada e acionar o botdo ‘Buscar’.

O sistema ira mostrar entdo, a listagem com as saas disponiveis para reservas no periodo
especificado que o usudrio tem permissdo para manipular. Com os dados atuais do sistema, uma busca
por sdas livres no dia 20/08/2003 das 13:00 & 16:00 retornaria um resultado como o da Figura 3.2

14



NORISK! &
PLANN’NG — / AJUDA SISTEMAS-INTRANET
{ INTRAMNET DO ICMC f RESERV A DE SALAS / Busca por salas livres para reserva eventual
| Sala | Tipo | Lugares | Comentarios
| 1-004 | Sala de aula | 40 |Laborat6rio SaP-1 {24 micros)
| 1-005 || Sala de 4ula | lLaboratario SAP-2 (LASDY {12 micros)
[ 1-107 || Sala de &ula S ILabaratario LAB-4 (25 micros)
| 3-009 || Sala de aula T |
[ 3-010 || Sala de aula | as |
| 3-016 | Sala de Reunides | ] |Sa|a de Reunides 2
| 3-104 | Fis—yraduagdu | 15 |
| 4+-004 || Sala de &ula S |
| 4+-005 || Sala de 4ula [ oo |
| 4-111 | Eventos | a0 |f-\uditériu:| Prof. Luiz Antonic Favaro
| 5-001 || Sala de &ula | 7o |
| 5-002 | Sala de &ula | 29 |Lab—CaIc {29 micros)
| 5-003 || Sala de suls | 7o |
| 5-004 || Sala de aula | |
| 5 101 || Sala de auls K |
| 5-102 || Sala de &ula | o1 ILEM

Figura 3.2 — Resultado de busca por horarioslivres para reservas eventuais

Para efetuar a reserva em uma das salas listadas, € necessario clicar sobre o link com o codigo da
sala (um dos nimeros da coluna mais aesquerda na listagem), e sera aberta a pagina para agendamento
de reserva eventua para que se preencha os demais dados necessarios para efetuar a reserva: o tipo,
descricéo, descricéo estendida e nimero previsto de participantes (caso 0 usuario sgja da categoria
docente), de acordo com aFigura 3.3.
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No KISK ! EVEJ AJUDA SISTEMAS-INTRAMNET
PLANNING

-

{ INTRAMNET DO ICMC /RESERYA DE SALAS / 1-107 / Agendar Reserva Eventual

Escolha a data, horario de inicio & horaric de fim de cada reserva, a sua descricdo e clique emn Agendar.

1 Lata Lnicio Fim lipc
20 |agaste =] /2003 120 =] 18:00 ¥ |Escalha |
Cazo a dtilizagio do
Descticdn I liardriv Ja reserva =eja
G parcial, indique o
R . - . s hardrio 2xato de infco e
Deszrigdo estendida (opcional): | v, (Mo &
MUmero previs:o de aartic pantes: I totar o 2 guanda ==
ratar de aulas no
Horario exato {opcional): I hardria aadrie do
campuz],
Agendar

Figura 3.3 - Agendamento de reserva eventual através da busca por horarioslivres

Depois de preenchidos os campos restantes, para registrar a reserva, deve-se acionar o botdo
‘Agendar’ naparte inferior da pagina.

3.2 —-Busca por reservas

Através dabusca por reservas é possivel encontrar reservas fixas (que ocorrem toda semana) e reservas
eventuais (ocorrem em um s6 dia), a partir da data atual, da mesma forma que na busca da area de
Acesso Publico. Essa busca por reservas pode ser feita preenchendo-se a palavra chave desejada no
respectivo campo, como exibido na Figura 3.1, e clicando-se no bot&o ‘Buscar’ .

O resultado da busca sera uma listagem de todas as ocorréncias de reservas com a palavra chave
digitada, listando a sala onde a reservafoi feita, a sua descricéo, informacles quanto a periodicidade da
reserva, e o diada mesma

Com os dados atuais do sistema, uma busca pela palavra chave ‘sce-182', por exemplo,
retornaria 0 conjunto de dados como mostrado na Figura 3.4.
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NORISKI &
PLANNING ©

AJUDA

SISTEMAS-INTRANET

{ INTRANET DO ICHMC / RESERVA DE SALAS / Busca por reservas

Resultado da busca

Sala Descrigdo Descrigdo estendida | Tipo Dia

Algaritmos e Estruturas de Dados I -

41-003 SCE-222 T1  |[Prof. alomandre Claudio Botazzo Fixa scmanalmznte| | Terga-Foira
Delbem
Algaritmos e Estruturas de Dados I -

4-003 SCE--82 T1  |Prul, alesandre Claudio Buldessu Fizl sermariglmzrile | Quinla-Feirg
Delbem

|4—EIEI§ SCE-182 T2 |.61|L_.]urilrr|u*_-. e Exlrulurds Ue Dadus I |Fi>u sermdridlm=2rile | Teryd-Feirg

|4-—IZIEIS SCE-182 T2 |.-‘-'«Iguritm05 e Estruturas de Dados I |Fi><:| semanalmante | Juinta-Feira

4-001  SCE-182 T3  |algoritmos e Estruturas de Dados I Fixd semanalmznte Seg;il:ga—

[4-001 | SCE-:82 T2 |algoritmos e Estruturas de Dados I [Fixo semanalmante | Quinta-Feira

Figura 3.4 — Resultado de uma busca por palavra chave

Ao acionar 0 hyperlink de um codigo da sala apresentado na coluna mais aesguerda na Figura
3.4, 0 usudrio tem acesso aagenda semana da sala reservada para o evento relacionado com a palavra
chave digitada. E acionando o hyperlink na descri¢cdo de umareserva (apresentado na segunda colunaa
esquerda na tabela que mostra 0 Resultado da busca - Figura 3.4), maisinformagdes sobre areserva séo

mostradas, como ilustra a Figura 3.5.

3 InformagGes sobre reserva - Microsoft Internet Explorer

Sala: 4-001
Descrigao: SCE-182 T3

Estruturas de Dados I

Tipo: Aula

Peridiocidade: Fizo Semanalmente
Dia da semana: Sequnda

Inicio: 8:00

Fim: 10,00

PEDRD

Descrigao estendida: Algoritmos e

utilizador: LUIS GUSTAYO NONATO
Agendado por: SILV ANA MARIA WICK

Agendado em: 14/07/2003 21:59:00

P [ 53

FY

[ |

Figura 3.5 - Informages sobre uma reserva localizada pela busca por palavra chave

A pégina com as informagdes adicionais, mostrando mais detalhes, sobre a reserva (Figura 3.5)
somente é fechada acionando-se o bot&o ‘Fechar’ no canto superior-direito dajanela
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3.3 - Localizar pessoas

A partir das informagBes sobre quem efetuou as reservas, ou de quem ird utilizar a sala reservada, o

sistema disponibiliza a funcionalidade de se mostrar a agenda das pessoas que tenham alguma relacéo

com reservas.

A visualizacao das agendas de pessoas com base nas suas reservas e/ou utilizacdo de salas pode
ser feita selecionando-se 0 nome da pessoa desgjada na lista de pessoas localizada na parte central e a
direita da paginainicia, mostrada na Figura 3.1, e clicando no bot&o ‘L ocalizar’ . Como resultado, sera

apresentada a agenda da pessoa sel ecionada da mesma forma como é mostrada a agenda de uma sala,
inclusive com a possibilidade de se navegar pelas proximas semanas ou pelas semanas anteriores,
através dos botbes ‘>>' e ‘<<’, respectivamente. A agenda de uma pessoa, recuperada a partir da

localizac8o desta pessoa, mostrando os agendamentos de suas reservas € ilustrada na Figura 3.6.

RISKI =5
yL?NNING 5@

AJUDA SISTEMAS-INTRAMNET

{ INTRAMET DO ICHMC f RESERVA DE SALAS f LOCALIZAR PESSOAS f RENATA PONTIN DE MATTOS
FORTES )

REMATA POMNTIN DE MATTOS FORTES

Agenda semanal de 18/08/2003 a 24/08/2003

7 |[07:00 |[og:00 |[00:00][ 10:00 ([ 11:00 [12:00 [ 13:00 [14:00 [ 15:00 |[ 16:00 [ 17:00 |[ 18:00 |[19:00 [20:08 [[21:00 [ 22:00

oo

e

|

[qui] | sce-asT2 |

SEX |

=

DEIN|

‘ Aula- Cenfaréncias/Palastrar CongragagSof Cons.e”ﬂ.?s'f Samiraries/Paunidas Otros
Comissdes

Ecmana atual

Figura 3.6 — Agenda de uma pessoa baseada nas reservas relacionadas a ela

Também podem ser obtidas informacbes detalhadas sobre as reservas ligadas & pessoas,

clicando sobre 0 nome da reserva, que sera exibida aos moldes da janela mostrada na Figura 3.5.
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3.4 —Visualizagdo, navegacao e manipulacdo de agendas de salas

O usuério cadastrado no sistema pode visuaizar e navegar as agendas de todas as saas cadastradas.
Havendo horério disponivel na sadla, 0 usu&rio pode agendar seus compromissos, seguindo regras
normativas regidas pelos érgdos competentes da unidade. No entanto, para gerenciar as reservas nas
salas, ou sgja, alterar dgum agendamento, somente se 0 USUANO possui - permissio de dominio® sobre a
sala

Para acessar a agenda de uma sala € necessario acionar 0 hyperlink com o codigo da sda
desgjada na pagina vista na Figura 3.1. Apés selecionada a sala, é exibida a agenda da sala e as opgdes
para manipulagéo dessa, conforme a Figura 3.7.

NORISKI ﬁﬂ

‘ LANN’NG — AJUDA SISTEMAS-INTRANET
{ INTRANET DO IGMGC / RESERYA DE SALAS / 4-111 3
Agendar reserva Remover Reserva Modificar reserva

Sala 4-111 Auditorio Prof. Luiz Antonio Favaro
- Agenda semanal de 18/08/2003 a 24/08/2003

Z \[o7:00 |[o8:00 [ 000 [ 10:00 [11:00 [ 12:00 [ 13:00 |[14:00 |[ 15:00 |[ 16:00 |[ 17:00 |[ 18:00 |[ 10:00 [ 20:00 [21:00 |[22:00

IE| | Reunido |
=
||;|U_A| | Reunido |
four|
la| Aula Magna e Entrega Premios |
|
o

| Aula- Conferénciaz/Palestras Congragagial Consglhssf Sermindrios/Reunifes Cutros
Comizsfes

Semana atual

Figura 3.7 — Agenda de uma sala e opgdes de manipulagéo para usuarios cadastrados

Na agenda da sala, os horarios em que essa esta reservada aparecem preenchidos com a cor que
determina a classificagdo do tipo da reserva efetuada (de acordo com a legenda que aparece na parte
inferior — Aula, Conferéncias/Paestras, Congregacao/Conselhos/Comissies, Seminérios/Reunifes ou
Outros) e uma descrigdo resumida sobre areserva.

2 O usudrio possui permisséo de dominio sobre determinada sala, quando possui privilégios de operaces
relacionadas com as reservas dessa sala. Por exemplo, os funcionarios da Biblioteca tém permissao de dominio
sobre a salaVideoteca, umavez que sao usuarios responsaveis por remarcar/desmarcar os agendamentos dessa

sala quando necessario.
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Acionando o hyperlink de uma reserva especifica (clicando sobre 0 nome da reserva) tem-se
acesso apagina de informagdes adicionais, que seré exibidaaos moldes dajanelamostradanaFigura 3.5.

Deve-se observar que na parte superior da pagina de agenda de uma sala, como na Figura 3.7,
esta informado o periodo da semana que et sendo exibida atualmente, sendo a data de inicio a
segunda-feira e a de término o domingo. Para navegar pelas semanas e visuaizar a agenda da salaem
Ssemanas anteriores ou posteriores a atual, pode-se utilizar os botdes de navegagéo locaizados na parte
inferior da pégina, sendo o botdo ‘<<’ utilizado para acessar a agenda da semana anterior a semana
exibida atualmente, o bot&o ‘ Semana atual’ para acessar a semana corrente (semana dadata atual), e o
botdo ‘ >>’ para acessar a agenda da semana posterior a semana exibida atual mente.

A partir dessa pagina também podem ser acessadas as opgOes de agendamento, remocéo e
modificacdo de reservas. Essas funcionalidades seréo deta hadas nas subsegdes seguintes.

3.4.1 - Agendamento de reservas por usuarios sem dominio sobre salas

Os usuarios cadastrados que ndo possuem permissdo de dominio sobre salas podem efetuar reservas
eventuais (de um so dia) para as salas onde tém permissdo definida dentro dos prazos estipul ados.

Para efetuar uma reserva, 0 usué&rio deve acionar o hyperlink ‘Agendar Reserva’ na parte
superior da paginailustrada na Figura 3.7. Entdo deverd ser escolhido o niUmero de reservas que seréo
efetuadas naguele momento, como ilustrado na Figura 3.8. E importante ressaltar que todas as reservas
serdo feitas para a sala atual, como por exemplo, na Figura 3.8 as reservas seriam paraasala4-111.

NORISKI &8
PLANNING E@ / AJUDA SISTEMAS-INTRAMNET

{ INTRAMET DO ICHWIC / RESERVA DE SALAS / 4-111 / Agendar Reserva Eventual

Digite o admero de resevas que vocé deseja efetuar,

Hamero de reservas: I

Figura 3.8 — Especificacio do nimero de reservas eventuais a serem efetuadas

Apés digitar o nimero de reservas desgjadas, aciona-se 0 botdo ‘Agendar’ . Assm, por exemplo,
escolhendo-se efetuar duas reservas, seria exibida uma pagina como ailustrada na Figura 3.9.
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No KISK! %?j AJUDA
PLANNING @

S151EMAS-INIKANE]

=

{ INTRANET DO ICHGC / RESERY A DE SALAS / 4-111 / Ayernildr Reserva Evernlludal

Ezcolha o data, horario do inicio o hordrio do fim do cada rescrva, a sua descrigdo o cligue om Agendar,

1 Data Firm

Itscnlha 'I

Inicio

Itsculha 'I

| |Escoma =] ifedus

Dezcrig3o |

Dceocrigdo cstoadida {opzional): I
MNomero previsto de participantes: I

Fordrio exato (opcional): |

Tipc

Itsculha "l

Caso a gtilizagdo dao
hardrio da reserva seja
parcial, indique o

hardrio =xata de inico e

d= fim. (M3c &
nzcessario quando 5=
tratar de aula: no
hardano zadric do

campusl.

ra

Data Fim

IEsc:u:nIha vl

Inicio

IEsu:Dlha vl

| |Escoha =] /]2103

Descrigio I

Descrigdo estendida (opzional): I

MNomero previsto de participantes: I

Frararin exatn (prinnAaly: I

Tipc

IEscnIha vl

Casa a dtilizagdo do
haordric da reserva seja
parcial, indique o
hardrio 2xata de inico e
d= firn, (HEc &
nzcessario quando 5=
tratar de aula: no
hardrio sadric do

campusl.

Figura 3.9 — Agendamento de duas reservas eventuais

Em seguida, para cada reserva deve-se preencher a data (dentro do periodo permitido), o horério
de inicio e de fim da reserva, o tipo em que a reserva se classifica, uma descricao curta e significativa
de até 30 caracteres para aparecer na agenda e, opcionalmente, uma descricéo estendida de até 256
caracteres, caso seja necessario descrever areserva que esta sendo feitacom mais detalhes, e 0 nimero
previsto de participantes. Caso a utilizacdo da reserva for parcial, pode-se especificar opciondmente o
horério exato de inicio e fim da utilizagdo da reserva no campo apropriado.

Apbs preenchidos todos esses dados, deve-se acionar o botéo ‘ Agendar’ . Caso todas asreservas
estgjam corretas, elas serfo efetivadas todas a0 mesmo tempo. E importante ressaltar que caso umadas
reservas estgja com algum problema, as outras s6 serdo efetuadas quando o problema for corrigido.
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3.4.2 —Remocéo de reservas por usuarios sem dominio sobre salas

Apbs uma reserva ser efetuada, esta ainda pode ser cancel ada pela pessoa que a efetuou, ou por algum
usuario com dominio sobre a sdla onde foi redizada areserva.

Pararemover umareserva, deve-se acionar o hyperlink ‘Remover Reserva’ napéginadaagenda
da sala onde foi efetuada a reserva, ilustrada pela Figura 3.7. E exibida entfo, uma relago de todas as
reservas efetuadas pelo usuério em questéo na sala selecionada, como exibido na Figura 3.10.

NOKI 5]{! .m
PLANN’NG AJUDA SISTEMAS-INTRAMNET

{ INTRANET DO ICMC / RESERYA DE SALAS ," 3-C09 / Remover Reserva eventual

Selecione a reserva que voce deseja remover,

|E:co|ha aresena. j

mMoyel

te;.te (1?,’08#2003 Dc:mmgn 07.00)
[EEEMOIETH|

L L]

Figura 3.10 — Remocao de reserva por usuario sem dominio sobre salas

ApGs selecionada a reserva que se desgla remover, deve-se acionar o botdo ‘Remover’. Em
seguida, € exibida uma pégina de confirmacdo, onde deve-se acionar o botdo ‘Sim’ para confirmar o
cancelamento dareserva, e ‘N&o’ caso queiraabandonar aoperacio de remoggo. E importante ressaltar
gue uma vez que areserva sgjaremovida, esta ndo pode ser recuperada.

3.4.3 — Modificacdo de reservas por usuarios sem dominio sobre salas

Apbs uma reserva ser efetuada, os dados da reserva ainda podem ser modificados pela pessoa que a
efetuou, ou por algum usuario com dominio sobre a sala onde esta foi feita.

Para modificar uma reserva, deve-se acionar o hyperlink ‘Modificar Reserva na pagina da
agenda da sala onde foi efetuada areserva, ilustrada pela Figura 3.7. E exibida ent&o, arelagio de todas
as reservas efetuadas pelo usuario em questdo na sala selecionada, como exibido na Figura 3.11.
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NORISK] @J'
PLANNING Y

AJUDA SISTEMAS-INTRAMNET

{ INTRAMET DO ICHC / RESERVA DE SALAS / 3-009 / Modificar Reserva eventual

Selecione a reserva que vocé deseja modificar.

|Esco|kaareser\xa j
teste (17/08/2003 Domingo - 07:07)
| I |

Figura 3.11— Selegdo dereserva para modificagéo por usuario sem dominio sobre salas

Em seguida sdo exibidas as informagOes sobre a reserva escolhida, e essas podem ser
modificadas pelo usuario, devendo esse acionar 0 botdo ‘Modificar’ apos efetuar as modificacdes

necessarias. A pégina de modificagdo de reservas é ilustrada na Figura 3.12.

NORISKI @J
PLANNING @

AJUD A SISTEMAS-INTRANET

{ INTRAMET DO ICHMC / RESERYA DE SALAS / 3-0029 / Modificar Reserva eventual

Escolha a data, horario de inicio & horario de fim de cada reserva, a sua descrigio e clique em Modificar.

Data Inicio Firm Tipo
[17 |Agosto =l 72003 [oro0 =] [z =] [aula -

Descrigion: |TBSTB

Descrigdo estendidz {opcionaly: IRE";E'NEI'CE'S'CE' (2 participantes)

Modificar

Figura 3.12 — Modificacéo de reserva por usuario sem dominio sobre salas
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4 — Area para usudrios cadastrados com permiss&o de dominio sobre salas

Os usuérios com permissio de dominio® sobre algum conjunto de salas tém funcdes diferenciadas
dentro do sistema. Eles podem agendar reservas fixas (que ocorrem toda semanad), tém direito de
manipular as reservas eventuais de todos 0s usuarios nas salas onde tém o dominio, além de poderem
estipular liberagBes das salas para serem utilizadas pelos usuérios comuns em hor&rios onde antes
existiam reservas fixas, liberar as reservas fixas e/ou liberar as reservas eventuais.

Esse tipo de usuario tem fungdo similar a de um gerente das salas da categoria sobre a qua de
tem dominio.

Na pagina de entrada desse usuario sdo exibidas as fungdes de localizagdo de salas com horarios
livres para reservas fixas e reservas eventuais, busca por paavras chaves, localizagdo de pessoas e
acesso a sdlas cadastradas, como ilustrado na Figura 4.1.

A partir dessa pagina, pode-se acessar a gjuda através do hyperlink ‘Ajuda’ na parte superior da
pagina, retornar alntranet através do hyperlink ‘Sistemas - Intranet’, acessar a area de funcdes de
Gerenciamento através do hyperlink ‘Gerenciamento’, e pode-se retornar a pagina a partir de
gualquer outra, através do hyperlink ‘Reservas'.

3 O usuério possui permissao de dominio sobre determinada sala, quando possui privilégios de operacdes
relacionadas com as reservas dessa sala. Por exemplo, os funcionarios da Biblioteca tém permissao de dominio
sobre a salaVideoteca, umavez que S80 USUdrios responsaveis por remarcar/desmarcar os agendamentos dessa
sala quando necessario.
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No KISK! % RESERVAS GEREMCIAMEMNTO AJUDA SISTEMAS-INTRAMET
PLANNING & .

{ INTRAMNET DO ICHMC / RESERVA DE SALAS )

Busca por horarios livres para reservas Busca por horarios livres para reservas
EVENTUAIS FIXAS

piar|  ¢|Escolha =], [2003 bia |Escolta =]
Iricio: IESCDIhaj Firn: IESCD haj Buscar Inicio: |Esco|haj Firn: |Esco|haj E

Mara localizar alguma reserva cfetuada no Mara cuibir a agenda de uma determinada
sistema, digite uma palavra chave e clique em || pessoa, escolha o nhome do usuario desejado em
'Buscar': cliqgue em 'Localizar':

Buscar | IESCD”‘IE j
Localizar |

Para agendar uma reserva em uma sala especifica, clique sobre o link com o cadigo da sala desejada:

| sala | Tipo | Lugares Comentarios

| 1-004 | Sala de &ula | 40 Labaratdrio SAP-1 (24 micras)

[ 1005 || sCalads &ula | 20 Lahoratério GAP 2 /LASDY (12 micros)
[ 1-107 | Salade sula || o8 Lahoratario LAB-4 (25 micms)

| 3-000 | salade aula | 42

| 3-010 | Salade sula | 55

| 3-011 | Salade sula | 43

Figura 4.1— Paginainicial de usuario cadastrado com Dominio sobre Salas

4.1 — Busca por horarios livres para reservas eventuais

Para buscar por uma sala com horério livre em uma data e horério especificos, é necessario preencher
na parte superior da pagina mostrada na Figura 4.1 adata, o horério deinicio e o horério de fim paraa
reserva desgjada e acionar o botdo ‘Buscar’. O sistema mostrard, entdo, a listagem com as salas
disponiveis para reservas no periodo especificado que o usuério tem permissdo para manipular.

Com os dados atuais do sistema, uma busca por sdas livres no dia 21/08/2003 das 15:00 & 18:00
retornou um resultado como o da Figura 4.2.
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NORISKI &
@ % RESERVAS GEREMCIAMENTO  AJUDA SISTEMAS-INTRAMET
PLANNING |

{ INTRANET DO ICMC f RESERVA DE SALAS / Busca por salas livres para reserva eventual

| Sala | Tipo | Lugares | Comentarios

| 1-004 | Sala de Aula | 40 |Lahuratéria SaP-1 (24 micros)
1-005 Sala de Aula 20 Laboratario SAP-2 (LASDY {12 micras)
1-107 Sala de Aula 25 Laboratério LAB-4 (25 micros)

| 3-016 | Sala de Reunides | ] |Sala de Reunides 2

| 3-104 | Pas-graduacao | 15 |

[ s-o0z || salade suls = [Lab-cale (29 micros)

| s5-104 | sSaadeauwa | w0 |

| Videoteca | Bibliot=ca | 21 |

Figura 4.2 — Resultado de busca por horéarioslivres para reservas eventuais

Para efetuar a reserva em uma das salas listadas, € necessério clicar sobre o link com o codigo da
sala, e é exibida a pagina para agendamento de reserva eventual para que se preencha o restante dos
dados necessarios para efetuar a reserva, como o tipo, descricéo, descricdo estendida e utilizador (caso
ndo sgja a propria pessoa que efetuou a reserva), como ilustrado na Figura 4.3.

No R|5K ! H:%EJ AJUDA SISTEMAS-INTRAMET
PLANNING &

{ INTRANET DO ICHMC / RESERYA DE SALAS / 1-107 / Agendar Reserva Eventual

Escolha a data, horario de inicio e horario de fim de cada reserva, a sua descricdo e cliqgue em Agendar.

1 Data Inicio Fim Tipo

f21 Jagosto =] ]e003 1500 x| [0 =] [Escolha =]

Cazu a ullicaydu du
hardrio dz reserva seja
parcial, indigue o
horario exato de inicio e
da fim. (MSa &
MOmero prewisto de participantes: I otar 4 guande e
ratar de aulas no
hardrio pedria do

Dzscrigdn |

Descrigdo estendida {oocional): I

Harario exzato {opcionall: I
carnpus).

Figura 4.3 - Agendamento de reserva eventual através da busca por horarioslivres
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Depois de preenchidos os campos pararegistrar areserva, deve-se acionar o botéo ‘ Agendar’ na
parte inferior da paginailustrada na Figura 4.3.

4.2 —Busca por horarios livres parareservas fixas

Os usuarios que possuem permissdo de dominio sobre determinada(s) categoria(s) de salas podem
efetuar reservas fixas, que ocorrem com periodicidade semanal, até que sgjam excluidas.

Para localizar salas com horé&rios livres para esse tipo de reserva, deve-se acessar a pagina
principa do Sistema de Reserva de Sdlas, e no canto superior direito preencher os campos dia, horario
deinicio e horério de fim da reserva que se desgja efetuar, e em seguida acionar o botéo ‘Buscar’.

A busca retornara somente salas com horérios disponiveis em que 0 usuario em questéo tenha
permissdo de dominio. Se nessas salas houver alguma reserva eventual marcada anteriormente, 0
sistema ainda assm a mostrara como disponivel, e no momento do agendamento da reserva é
informado qual areserva e quem afez, para que se solucione o problema. Caso areserva eventua néo
sgjarealocada, amesma tera prioridade sobre a reserva fixa recém agendada.

Com os dados atuais, uma busca por uma sala com horério livre na quinta-feira, das 08:00 &
12:00h resultou na lista de salas livres, conforme ilustrado na Figura 4.4.

No KISK! % RESER¥AS GERENCIAMENTO AJUDA  SISTEMAS-INTRAMNET
PLANNING %

{ INTRAMNET DO ICMC f RESERY A DE SALAS / Busca por salas livres para reserva fixa

| Sala | Tipo | Lugares | Comentarios

| 1-004 | Szla de aula | 40 |La|:|:|ratljric SaP-1 (24 micros)

| 1-005 | Szlade aua | zZ0 [Latarataric S4P-2 (LASD) (12 micros)
[ 1-107 || 5Szla de aua | 25 [Lakoratanc LAB-4 (25 micros)

| 8-101 | sclade aula | 1z |

[ 2-107 | calads Aula || B |

| 5-002 | Szla de Aula | 29 |LaI:—CaI|: {29 micrcs)

Figura 4.4 — Resultado de busca por horarioslivres para reservas fixas

Para efetuar areservaem umadas salas listadas, € necessario acionar 0 hyperlink com o codigo
da sala desgjada, e preencher o restante dos campos necessérios para efetuar a reserva, como ilustrado
pelaFigura4.5.
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NOKIS '—'l“c:ij
‘— o ﬁ RCSCRYAS GLCRCHNCIAMCNTO  AJUDA  SISTCMAS INTRAMLCT
{ INTRANET DO ICMC / RESERY A DE SALAS / 1-107 / Agendar Reserva Fixa
Escoha o hordrio de inicio e de fim da sua reserva, especifique sua descrigao
e seu fipa.
Dia da semana Inicio Termino Tipo
[Quima =] [vz00 =] J12o0 =] |Escolha =l
Codigo da |
disciplina:
MNome da ;l
disciplina: =l
o ter 1 |Esculha(0pcionalj j o are:
Jcente: I—
5 tor o |Esculha(opcionalj j ol s
Jcente: I—
5 te 3 |Escu|ha(opcional) j Ou aAro:
Jcente: Ii

Figura 4.5— Agendamento de reserva fixa através da Busca por horarioslivres

Devem ser preenchidos o tipo, a descricdo e opcionalmente a descrigdo estendida. Caso a sala
ndo va ser utilizada pela pessoa que efetuou a reserva, pode-se relacionar até trés usuérios areserva que
esta sendo feita. Por exemplo, como usu&rio utilizado para o teste, classificado como de uma categoria
responsavel pelas sdas de aula, pode-se opcionalmente relacionar o(s) docente(s) que ministraréo a
disciplina que serd dada na saa, escolhendo 0 nome deste(s) na lista de usuarios cadastrados, ou
digitando o nimero dele(s) no campo apropriado.

ApGs preenchidos todos os campos com as informacfes necessérias, deve-se acionar o botdo
‘Agendar’ parase efetivar areserva.

4.3 —-Busca por reservas

Para localizar reservas que tenham sido marcadas no sistema, sgjam elas reservas fixas (que ocorrem
toda semana) ou reservas eventuais (ocorrem em um O dia), a partir da data atual, deve-se preencher a
palavra chave desgada no respectivo campo, como exibido na Figura 4.1, e clicar no botdo ‘Buscar’ .

O resultado dabuscairalistar todas as ocorréncias de reservas com apa avrachave digitada, listando
asdaondeareservafoi feita, asuadescricdo, informagtes quanto aperiodicidade dareserva, e o diadessa
Com os dados atuais do sistema, umabusca pelapalavrachave sma-302’ retornou um conjunto de dados,
como mostrado na Figura 4.6.
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ISP
ELQNKIN?#G! %%éj RESERYAS GERENCIAMENTO AJUDA  SISTEMAS-IATRANET
— -

{ INTRANET DO ICHC f RESERVA DE SALAS f Busca por reservas

Resultado da busca

| Sala | Descricdo | Descricdo estendida | Tipo | Dia
|5—l:ll]1 |SM£«—302 |Ca’|cuh:| II |Fi><|:| semanalmente | Quinta-Feira
|5—I2IE|1 |5M£«—3E|2 |Cé|||:ulc| 11 |Fi><|:| semanalmente | Quarta-Feira
‘5—001 ‘SMA—BDE Calculo 11 Fizo semanalmente Seg::ir:;la—

Figura 4.6 — Resultado de uma busca por palavra chave

Ao acionar o hyperlink com o codigo da sala, o usuario tem acesso aagenda semana da saa
reservada para o evento relacionado apaavra chave digitada.

Acionando o hyperlink com a descricdo da reserva, mais informagdes sobre a reserva sdo
mostradas, como ilustraa Figura 4.7.

; Informacioes sobre rezerva - Microzoft Internet Explorer !El

Sala: 5-001 :I‘

Descrigdo: SMA-302

Descricdo estendida: Calculo 11
Tipo: Aula

Peridiocidade: Fixo Semanalmente
Dia da semana: Juinta

Inicio: 19:00

Fim: 21:00

Utilizador: SerGI0 HENMRIQUE MOMWARI
SOARES

Agendado por: PRISCILLA MARA
DAMASCEND DE SOUZ A

Agendado em: 11/08/2003 13:08:21

-

Figura 4.7 — Informagdes sobre uma reserva localizada pela busca por palavra chave

A pégina com as informagdes adicionais, mostrando mais detalhes sobre a reserva (Figura 4.7),
somente é fechada acionando-se 0 bot&o ‘Fechar’ no canto superior-direito dajanela

4.4 — Localizar pessoas

A partir das informagdes sobre quem efetuou as reservas, ou de quem ira utilizar a sala reservada, o
sistema disponibiliza a funcionalidade de se mostrar a agenda das pessoas que tenham alguma relacéo
Com reservas.

29



A visuaizacdo das agendas de pessoas com base nas suas reservas e/ou utilizacdo de saas pode
ser feita selecionando-se 0 nome da pessoa desgjada na lista de pessoas localizada na parte central e a
direita da pégina inicial, mostrada na Figura 4.1, e clicando no bot3o ‘Localizar’. E entdo exibida a
agenda da pessoa selecionada, da mesma forma como é mostrada a agenda de uma sala, inclusive com
a possibilidade de se navegar pelas proximas semanas ou pelas semanas anteriores, através dos botbes
‘>>' <<, respectivamente. A agenda de uma pessoa baseada em suas reservas € ilustrada na Figura

4.8.

st
No RISK! % RESERVYAS GERENGIAMENTO AJUDA SISTEMAS-INTRAMNET
PLANNING %

{ INTRAMET DO ICMC f RESERYA DE SALAS / LOCALIZAR PESSOAS / RENATA PONTIN DE MATTOS
FORTES )

REMATA PONTIN DE MATTOS FORTES

Agenda semanal de 18/08/2003 a 24/0B8/2003

/ \[o7:00|[og:00 | [09:00][10:00|[ 11:00 |[1Z:00][13:00][14:00 [15:00([16:00][17:00] 18:00]|[19:00|[20:00][Z1:00([22:00

orientacao
MS

Cornissfes

| Aula- Confarércias/Palastras Congregagdof Conselhos/ Sarmingrics/ Taunifas Cukrer

Figura 4.8 — Agenda de uma pessoa baseada nas reservas relacionadas com ela

Também podem ser obtidas informactes detalhadas sobre as reservas ligadas & pessoas,
clicando sobre 0 nome da reserva, nos moldes da janela mostrada na Figura 4.7.

4.5 - Visualizacéo, navegacao e manipulacéo de agendas de salas

Os usuarios com permissao de dominio sobre salas também podem efetuar reservas eventuais nas salas
em que tém permisso, e dém disso, nas salas onde tém ‘dominio sobre sala, esses usuérios podem
manipular as reservas feitas por outras pessoas e efetuar reservas fixas (que ocorrem com periodicidade
semanal).

Acessando uma sala na qua o usuério tenha permissdo de dominio, so exibidas a agenda da sada
e as opgoes de manipulacdo desta, como ilustrado na Figura 4.9.
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n
|
i

No RISK! RESER¥AS GEREMCIAMENTD AJUDA  SISTEMAS-INTRAMET
PLANNING -

 INTRANET DO ICGMC / RESERVA DE SALAS / 4-111 )

&

Agcndar roescrva Rocmover Rescrva Modificar roscrva
Fixa {ocorre toda semana) Fiza Fixz
Eventual Eventuzl Ewventual

Sala 4-111 Auditorio Prof. Luiz Antonio Favaro
- Agenda semanal de 11/08/2003 a 17/08/2003

/ |[o7:00 |[0g:00 |[ 0o:00 |[ 10:00 |[ 11:00 |[12:00 [13:00 [ 14:00 [ 15:00 |[ 16:00 [ 17:00 |[ 18:00 [19:00 [20:08 [ 21:00][ 22:00

e |
lal | Palestra |

e S orans © seminanos
wil T Eowoemowme
5=
e
pox|

| Aula- Canferénciaz/Palestras songregacdaf Cons,alhr?s,l" Semirérios.-"P.euniSes- Cutros
Cormizsdes

Semana atual

Figura 4.9 — Agenda de sala na qual o usuario tem privilégio de Dominio

Nas proximas subsegdes sdo descritos os procedimentos para manipulagdo de reservas fixas e
manipulacdo de reservas eventuais por usuarios com permissdo de dominio sobre salas.

4.5.1 - Agendamento de reservas fixas

Para agendar uma reserva fixa numa sala onde o usuério possui permissdo de dominio, deve-se acionar
o hyperlink ‘Agendar Reserva — Fixa (ocorretoda semana)’ apartir da paginailustrada na Figura
4.9. Assm, € exibida uma pagina para o preenchimento dos dados da reserva, como ilustrado na Figura

4.10.
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No KISK! %I RFSFRVASR GFREFMCTAMERTO ATIINA SISTFMAS-TRTRAMFT
PLANNING &

{ INTRANET DO ICMC / RESERYA DE SALAS / 4-111 / Agendar Reserva Fixa

Escoha o hordrio de inicio e de fim da sua reserva, especifique sua descrigdo

e seu tipo.

Dia da semana Inicio TErmino Tipo
IEgn:ctha vl |Egcolhaj IEscolhaj IEgcnlha j

Descrigan: |

Descrigio =

estendida: =l

. Utilizador |Esculha(apcianalj j ol o
{ndmero USPY:
1 I

Figura 4.10 — Agendamento de Reserva Fixa

Deve-se entdo preencher o dia da semana em que a reserva serd feita, o horério de inicio, o
horério de término, o tipo (classificagdo) da reserva, uma descricdo curta (que aparecerd na agenda da
sala), uma descricéo estendida, caso sgja necessario, e opcionamente pode ser especificado quem
efetivamente ir4 utilizar a sala no periodo da reserva, caso ndo sga a prépria pessoa que efetuou a
reserva.

Apbs preencher todos os dados, deve-se acionar o0 botdo ‘Agendar’ para concluir o processo de
agendamento da reservafixa.

4.5.2 — Modificagao de reservas fixas

Depois que uma reserva fixa for agendada, €la ainda pode ser modificada, caso algum dado necessite
ser aterado. Para modificar uma reserva fixa numa sala onde se tem permissdo de dominio, deve-se
acionar o hyperlink ‘Modificar Reserva - Fixa apartir da paginailustrada pela Figura 4.9.

E exibida, entdo, uma listagem com todas as reservas fixas efetuadas por usuarios da mesma
categoria do usuario em questéo, como ilustrado na Figura4.11.
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No RISK! %I FESEHEY AS GEREMNGLAMEM 1D AlUba SISIEMAS-INIEAMNE]
PLANNING © e

[ INITHANED DO LCHME / RESERYA DE SALAY / 4-111 / Modificar Feserva Fixa

Selecione a reserva jue wocé deseja modificar.

Ezcolhaaresera j
Escolhoo resera

Figura 4.11 — Selecéo de reserva fixa para modificacéo

Deve-se, entéo, selecionar qual reserva serd modificada e acionar o botéo * M odificar’. A reserva
é, entdo, exibida com os seus dados atuais, como ilustrada na Figura 4.12.

msel
No RISK! % RESERWAS GEREMCIANMEMNTD AJUDA  SISTEMAS-INTRAMET
PLANNING |

{ INTRANET DO ICMC / RESERYA DE SALAS / 4-111 / Modificar Reserva Fixa

Ezcolha o hordrio de inicio o do fim da sua rescrva, espesifique sua doscricdo
e zeu tipo.

Dia da semana Iricio

Terming Tipo
Quarta =] 1900 =  [1e00 =] |Semindrios =l
Descrigao: |Seminélri|:|se'l'utoriais
Descrigdo estendida: ﬂ
Utilizad . P |MARLIAFINA22IDEANDFRADEMARINO j
ilizador {namero :
¢ ) ol hra |251 3

|Escolha (opcianal)

[
Utilizadar {ndmero USPy: 2
ol nrc-:l

Escolha (opcional T
Utilizadar {ndmero USPY: 3 I lop ) J

[e1RN N1 N

Figura 4.12 — Modificacéo de reserva fixa
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Apo6s modificar os dados desgjados, deve-se acionar 0 botéo ‘Alterar’, e caso ndo haja nenhum
problema, a modificagéo € efetivada.

4.5.3 - Remocéo de reservas fixas

Caso uma reserva fixa tenha sido marcada erroneamente, ou ndo va mais ser utilizada, ela pode ser
cancelada, removendo-a da agenda da Sala.

Pararemover umareservafixadeve-se acionar o hyperlink ‘Remover Reserva Fixa apartir da
pagina ilustrada na Figura 4.9. E exibida, ent3o, a listagem das reservas fixas efetuadas naquela sdla,
como ilustrado pela Figura 4.13.

No KibK! % RESERYAS GERENCIAMENTO AJUDA  SISTEMAS-INTRANET
PLANNING ‘U

{ IMNTRAMLCT OO IGMGC / RCSCRYA DC SALAS / 4 111 / Remover Reserva [Nixo

Selezione areserva que vocé desea remover,

Escalhe aresera j

Fsrnlhaa rrserva

Figura 4.13— Remocao de uma reserva fixa

A seguir, deve ser selecionada a reserva a ser eliminada, e pressionado o botdo ‘Remover’.
Assim, € exibida uma péagina de confirmagdo de exclusdo. Para efetuar a remogdo deve-se acionar 0
bot&o ‘Sim’, e caso se queira desistir da remocéo, deve-se acionar o botdo ‘N&o’.

4.5.4 — Agendamento de reservas eventuais por usuarios com dominio sobre salas

Os usuérios cadastrados com permissdo de dominio sobre salas podem efetuar reservas eventuais (de
um sb dia) para as salas onde tém permissdo definida, sem qualquer restricéo de prazo.

Para se efetuar umareservaeventual, deve-se acionar o hyperlink ‘ Agendar Reserva Eventual’
na parte superior da pagina ilustrada na Figura 4.9. Entdo devera ser escolhido o nimero de reservas
que serdo efetuadas naguele momento, como ilustrado na Figura 4.4. E importante ressaltar que todas
as reservas serdo feitas para a sala atual, que é apresentada na linha guia de navegacéo.
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No RISK ! % RESERVYAS GERENCIAMEMNTO AJUDA SISTEMAS-INTRANET
PLANNING & .

{ INTRANET DO ICMC / RESERVA DE SALAS / 4-111 / Agendar Reserva Eventual

Digite o "dmero de reservas que vocé deseja efetuar.

Nuamero de resenras:l

Figura 4.14 — Especificagéo do ndmero de reservas eventuais a serem efetuadas

ApGs digitar 0 nimero de reservas desgjadas, aciona-se 0 botdo ‘Agendar’. Escolhendo-se
efetuar duas reservas, seria exibida uma pagina como ailustrada na Figura 4.15.

- S
NORISK!I &
@ @j RESERVYAS GERENCIAMEMNTO AJUDA SISTEMAS-INTRANET
PLANNING «

{ TNTRAMNFT N0 TCKC / RESFRVA NF SA1L AS / 4-111 / Agendar Resarva Fyentual

Escolha a data, hordrio de inicio e horario de fim de cada reserva, a sua descricido e cligue em agendar,

1 Data Inicio Fim Tipc
I |Escu|ha j ,‘|2IJDS IEso:tha vl |Esco|haj |Esco|ha j
e Caso a atilizagdo do
Descrigao I hordrio da reserva seja
Descrig3c estendida fopcionaly: | E::;’:L’ L”x‘i'a'z‘ouie‘jlm.co -
. . L , d= firm, (M3o &
MWlmero previsto de participantes: I necess i quando sa
Utilizador: |Esco|ha(opci3nal) ﬂ ou nra USSP I :.rf.t:.r.fe;:ilgc 32
Horario exatc {opconal): I campus),
2 Data Inicio Fim Tipc
I |Esco|ha j ,‘|2IJDS IEsc:DIha vl |Esco|haj |Esco|ha j
P Caso a dgtilizagdo do
Descrigan I hardrio 43 rasarua s4ja
Descrigdc estendida ‘opcional): | ﬁ::;’:L Lnxﬂfouz;iniw o
MmO previslu de paricipanles: I de firn. (M50 &

nzcessario quando sz

Ltilizadar: IESCU'ha(OpCijnaD j au nra USE: I tratar de aulaz no

horario aadrdc do
Horario exatc (opconal): I campusl,

Figura 4.15— Agendamento de reservas eventuais por usuarios com dominio sobre salas

A seguir, deve-se preencher para cada reserva, a data, o horario deinicio e de fim dareserva, o
tipo em que a reserva se classifica, uma descricdo curta e significativa de até 30 caracteres para ser
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apresentada na agenda e, opcionalmente, uma descricdo estendida de até 256 caracteres, caso sga
necessario, descrever melhor a reserva que esta sendo feita, e 0 nimero previsto de participantes.

Caso a utilizacBo da reserva sga por um periodo parcid de horério, pode-se especificar
opcionamente o horério exato deinicio e fim da utilizacdo da reserva no campo apropriado.

Caso o utilizador ndo sga a propria pessoa que agendou a reserva, opcionalmente pode ser
especificado quem sera o utilizador, escolhendo 0 nome deste na lista de usué&ios ou digitando o
nimero deste.

Apo6s preenchidos todos os campos, deve-se acionar 0 botdo ‘Agendar’ . Caso todas as reservas
estejam corretas, €las serdo efetivadas todas a0 mesmo tempo. E importante ressaltar que caso uma das
reservas esteja com algum problema, as outras s serdo efetuadas quando o problema for corrigido.

4.5.5 - Remocao de reservas eventuais por usuarios com dominio sobre salas

Os usuérios com privilégio de dominio sobre salas podem remover qualquer reserva efetuada por
qualquer usu&rio nas saas onde este tem dominio.

Pararemover umareserva, deve-se acionar o hyperlink ‘Remover Reserva Eventual’ napéina
da agenda da sala onde foi efetuada a reserva, ilustrada pela Figura 4.9. E exibida entfo, uma relacéo
com todas as reservas efetuadas pelo usuério em questéo, da sala selecionada, como exibido na Figura
4.16.

ApGs selecionada a reserva que se desgja remover, deve-se acionar o botdo ‘Remover’. Em
seguida é exibida uma pagina de confirmacdo, onde deve-se acionar o botdo ‘Sim’ para confirmar o
cancelamento dareserva, e ‘N0’ caso queira desistir do cancelamento. E importante ressaltar que uma
VEZ gue areserva sgja removida, esta ndo pode ser recuperada.
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' cmc
No K Ik% K [ : RESERYAS GERENMGIAMENTO AJUDA  SISTEMAS-INTRAMET
PLANNING ¥ -~

{ INTRANET DO ICMC / RESERVA DE SALAS / 4-111 / Remover Reserva eventual

&

Selecione a -eserva que vocé deseja remover,

Escolha areserva j
=scolha areserva =
Defeso (17/07/2003 Quinta. 14:00)

“alestra (08/08/2003 Sexta-09:00)

“alestra (12/08/2003 Terga-12:00)
Sréviapara Tese (16/07/2003 Terga - 20:00)
workshop (05/09/2003 Sexta- 08:00)

SiM (26/08/2003 Terca

/ |[97:00 |[03:00 [[09:00 ;__:”, : i [19:00 [20:00 |[21:00 [22:00
SEG | Sikd (28/08/2003 Quinta - 07:00)
TER | .i\ula Magna e Entn_aga Premios (22,-@3;’2003 Sata - 13:00) | Secio de Video
=nconiro Erganormia (14/08/2003 Quinta - 07.00) bl
Qua FeUmmao— SETTITTETTIS B T T_LTOLLTL TTE TO T dis Le
Matematica | Tutoriais  |Matemasica |Infarmatica
Palestra
JuL Empresa
sccenture
SEX | Auld Mayna 2 Eniliey= Premius |
SAR |
DDM|
‘ .-'\ula- CorferireiasiNalastras Congregagdo/ %z:i;il:g“;i Carmindrics/Feunifes Cutres

Figura 4.16 — Remocao de reserva por usuario com dominio sobre salas

4.5.6 — Modificacdo de reservas eventuais por usuarios com dominio sobre salas

Os usuérios com permissao de acesso sobre salas podem modificar qualquer reserva eventua efetuada
por qualquer usuario nas salas onde este tem dominio.

Para modificar uma reserva, deve-se acionar o hyperlink ‘Modificar Reserva Eventual’ na
pagina da agenda da sala onde foi efetuada a reserva, ilustrada pela Figura 4.9.

E exibida ent&o, uma relacio com todas as reservas efetuadas pelo usudrio em questdo na sala
selecionada, como ilustrada na Figura 4.17.
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NOKRISK!T
PLANNING

ust]

[IEM

T

C
ﬁﬂ RESERYAS GEREMGIAMEMNTO AJUDA  SISTEMAS-INTRAMET

7~

{ INTRANET DO ICHC / RESERYA DE SALAS / 4-111 / Modificar Reserva eventual

Selecione a reserva jue vocé deseja modificar.

Escolha aresera j

|SEG |

[7 [e7:00 [0z:00 [00:00 [

“réviapara Tese (15/07/2003 Terga - 20:00) -
workestup (050972003 Sexla- 03.00)

SIk (26/08/2003 Terga - 07:07)

Sikd (27/08/2003 Cuarta - 07:00)

=ik (28/08/2003 Cluints, - 0700
'Aula Magna e Entreqa Premio 3
=nconiro Erganomia (14/08/2003 Quinta - 07:00) =
Tutnticis de formAtica (IR0 Ouarta - 18100

Visita [06/08,2003 Cuarta - 09:00)

TER|

QUA

[19:00 [ 20:00 [Z21:00|[22:00

QuI

Seminarios (" 3/08/2003 Cuata- 16:00) | Secdo de Video
=eunido (18/05/2003 Sequnda-16:00) x|
Helmmao - SEMITETas 8 | CCIOqUIC 08 [pIatariais de
Matematica Tutoriais  |Matemasica |Informatica
Palestra
Empresa
ACcenture

x|

Aula Magha e Entregzs Premios |

oas|

DDM|

D |

Conferéroias/Palestras

Congregacdo/ Conselhaos
Cornissdes

SermindriosfFeunides

Cutros

Figura 4.17 — Selecdo de reserva eventual para modificagao por usuério com dominio sobre salas

A seguir sdo exibidas as informagfes sobre a reserva escolhida, e essas podem ser modificadas

pelo usuario, devendo esse acionar 0 botdo ‘Modificar’ apés efetuar as modificacOes necessérias. A
pagina de modificacdo de reservas eventuais € ilustrada na Figura 4.18.
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No RISK! %I RESERYAS GERENCIAMENTO  AJUDA SISTEMAS-INTRAMNET
PLANNING & 5

{ INTRANET DO ICHIC / RESERVA DE SALAS / 4-111 / Modificar Reserva eventual

Escolha a data, horario de inicio e horario de fim de cada reserva, a sua descrigio e clique em Modificar,

Data Inicio Fm Tipo

o8 |Agosme =] r|2003 [oso0 =] [ = [>alestra |

Descricdo: |PE|EStrﬁ

Descrigdo estendidz (opcional): [Pelestra SMA

Utilizadar: |MARILIA FINAZZ| DE ANDRADE MARINO =] ou nro uep; Jaui

Figura 4.18 — Modificacéo de reserva eventual por usuério sem dominio sobre salas

4.6 — Funcdes de gerenciamento para usuérios com dominio sobre salas

Os usu&ios com permissdo de dominio sobre sdlas também tém a sua disposicdo fungdes de
gerenciamento de salas, como remocao total de reservas fixas e eventuais, cadastramento de periodos
em que as salas ficam liberadas para sobreposi¢ao de reservas fixas (geralmente feriados).

Essas funcionalidades so tém efeito sobre as salas onde o usuério tem permissdo de dominio.
Essas fungBes ndo incluem o gerenciamento de usuarios e cadastramento de salas, que sdo de
responsabilidade do Administrador de Salas.

Para acessar a area de Gerenciamento, deve-se acionar o hyperlink ‘Gerenciamento’ na parte
superior da pagina, para entdo ser exibida a pagina de Gerenciamento, como ilustrado pela Figura 4.19.

ST
yonl:{IN‘?[;G! % RESERYAS GERENCIAMENTO AJUDA  SISTEMAS-INTRANET
—

{ INTRANET DO ICMC / RESERYA DE SALAS / Gerenciamento )
Limpar Reservas Fixas Limpar Reservas Eventuais

Liberar Salas para sobreposicdo de reservas flxas Listar llberacies de salas
Cancelar liberacéo de sala

Figura 4.19 — Fungdes de Gerenciamento para usuarios com dominio sobre salas
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Nas subsecdes a seguir, cada uma dessas funcionalidades é descrita detal hadamente.

4.6.1 — Remover reservas fixas

Os usuarios com dominio sobre salas podem excluir todas as reservas fixas efetuadas pelos usuarios
pertencentes a sua categoria. Essa tarefa é usualmente necessaria no fim de semestre, quando as
disciplinas, cujas aulas ocorrem em salas de aula, tém seu periodo |etivo encerrado.

Pararemover todas as reservas fixas efetuadas por usuérios da categoria do usuério atua, deve-se
acessar a pagina com as funcbes de Gerenciamento, como ilustrada na Figura 4.19 e acionar o
hyperlink ‘Limpar Reservas Fixas . Entéo, € exibida alistagem com as salas sobre as quais 0 Usuério
term dominio, como ilustrado na Figura 4.20.

>l =7
No KI\SK! % RESERYAS GERENCIAMENTO AJUDA  SISTEMAS-INTRANET
PLANNING '

{ INTRANET DO ICMC / RESERVAS DE SALAS f GEREMNCIAMENTO / Limpar reservas fizas )

Marque as salas que terdo suas reservas fizas excluidas e clique em "Excluir'.

Mote que ossa agao ird limpar TODAS as rescrvas finas da sala cfctuadas pela sua segao, que nao
poderdo ser recuperadas.
Essa operacdo so deve ser executada em casos especiais.

| Sala | Tipo | Lugares | Comentarios

| r |3—Ell4 | Sala de Reunides | 17 |5a|a de Reunides 1

‘ r ‘B—Ellﬁ | Sala de Reunites | =] ‘Sala de Relnides 2

| r |4—111 | Eventos | =1 |.-’-‘«udit|f|ri|:| Prof. Luiz Antonio Favaro

Figura 4.20— Limpar Reservas Fixas

Devem ser selecionadas as salas que terdo suas reservas fixas removidas, e a seguir deve ser
acionado o botdo ‘Excluir’. E importante ressaltar que essa operagdo excluird TODAS as reservas
fixas efetuadas por todos os usuarios da categoria do usuario em questdo, e ndo poderdo ser
recuperadas, portanto essa operacdo so deve ser realizada criteriosamente.

4.6.2 — Remover reservas eventuais

Os usuérios com dominio sobre salas podem também excluir todas as reservas eventuais efetuadas por
todos os usuarios do sistema nas salas onde eles tém dominio.
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Para remover todas as reservas eventuais deve-se acessar a pagina com as funcdes de
Gerenciamento, como ilustrada na Figura 4.19 e acionar o hyperlink ‘Limpar Reservas Eventuais'.
Assim, é exibida a listagem com as sdas sobre as quais 0 wué&io tem dominio, como ilustrado na
Figura4.21.

No KISK! %I RESERYAS GERENCIAMENTO AJUDA SISTEMAS-INTRAMNET
PLANNING & By

{ INTRANET DO ICMC f RESERYAS DE SALAS f GERENCIAMENTO / Limpar reservas fixas )

Marque as salas que terd@o suas reservas fixas excluidas e clique em "Excluir'.

hote que essa acdo ira limpar TODAS as reservas aventuais da sala efetuadas por TODOS OS
USUARIOS, que ndo poderdo ser recuperadas.
Essa operacio s deve ser executada em casos especiais.

| Sala | Tipo | Lugares | Comentarios

| r |3—Ell4 | Sala de Reunides | 17 |Sa|a de Reunides 1

‘ r ‘3—!]16 | Sala de Reunides | fi |Sa|a de Reunides =

| r |4—111 | Eventos | 9] |Auditériu P-of. Luiz Antonio Favaro

Figura 4.21 — P4gina para Limpar Reservas Eventuais

Devem ser selecionadas as salas que terdo suas reservas eventuais removidas, e a seguir deve ser
acionado o botZo ‘Excluir’. E importante ressaltar que essa operagio excluira TODAS as reservas
eventuais efetuadas por TODOS os usuarios do sistema nas salas selecionadas, e essas ndo poderdo ser
recuperadas, portanto essa operacao so deve ser realizada criteriosamente.

4.6.3 — Liberar salas para sobreposicédo de reservas fixas

Uma reserva fixa significa que um determinado evento ocorre em uma certa sala com frequéncia
semanal, regularmente, até que ele sgja excluido. No caso em que a sala ndo va ser utilizada no horario
onde geramente j4 h&d uma reserva fixa, como em um feriado por exemplo, ela pode ser liberada para
gue, naguele periodo, reservas eventuais possam ser marcadas no horario onde anteriormente havia
uma reservafixa

Para liberar uma sadla para sobreposicdo de reservas fixas, deve-se acessar a area de
Gerenciamento, e acionar o hyperlink ‘Liberar salas para sobreposicéio der eservasfixas'. E entdo
exibida a pagina para efetuar a liberacéo, como ilustrado pela Figura 4.22.
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NORISKI &
K T
[ % RESER¥AS GERENCIAMENTO AJUDA  SISTEMAS-INTRAMET
{ INTRANET DO I CMC / RESERYAS DE SALAS f GERENCIAMENTO / Liberar salas
Presncha o periodo da liberacdo e marque quais salas serdo liberadas para
sobreposicdo de reservas fizas, e em sequida acione o batao 'Confirmar’
Dia de inicio Més de Inicio Ano de inicio
IESD::Iha 'I IEsculha 'l IEDDS
Dia de Fim MEs de Firm &no de Fim
IEGCD||‘18. 'I IEGCD|ha 'l IEDDS
Descﬂgéu:l
| Sala | Tipo |Lugares| Comentarios
3- Eala de -
F 014 ReLnites 17 Sala do Rocunidcs 1
3- Eala de -
F 016 ReLnites & Sala do Rocunidcs 2
— |+ Eventos 90 Auditorio Prof, Luiz Antonio
111 Fawvaro

Figura 4.22 — P4gina para Liberacao de salas para sobreposi¢éo de reservas Fixas

Deve-se entdo preencher o dia de inicio e o dia de fim da liberacdo, e em seguida selecionar
quais as salas sobre as quais 0 usuario tem dominio serdo liberadas para sobreposicéo das reservas
fixas que ocorrem no periodo com reservas eventuais. Também deve ser preenchida uma descricéo
para identificar 0 motivo da liberagdo. Apds preencher todos os dados, deve-se acionar o botdo
‘Confirmar’.

4.6.4 — Listar liberagdes de sala

Para listar as liberacBes de salas para sobreposicdo de reservas fixas, deve-se acessar a érea de
Gerenciamento, ilustrada pela Figura 4.19 e acionar o hyperlink ‘Listar Liberacbesde Sala’ . Através
dessa funcéo sdo exibidas todas as liberactes de salas e o periodo em que elas ocorrem, como ilustrado
pelaFigura4.23.
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st
No RISK! % RESERYAS GERENCIAMENTO AJUDA  SISTEMAS-INTRANET
PLANNING |

{ INTRAMLCT DO ICMC f RCSCRYA DL SALAS / GCRCHCIAMLCMTO S Listar liberogbes )

Lista de liberactes para sobreposicdo de reservas fixkas efetuadas com validade de hoje em diante:

| Sala | Inicio Fim | Efetuada por

L1004 01082003 NS0&2003 | JOSE ANGELO E SILVA
3014 | 01/09/2003 01092003 | ANDRE PIMENTA FREIRE
D 3016 | 01092603 01092003 | LMDRE PTMENTA FRETRE
4111 | 01/09/2003 01092003 | ANDRE PIMENTA FREIRE

Figura 4.23 — Listagem de liberactes de Salas

4.6.5 — Cancelar liberagdo de sala

Caso uma liberacdo de sdla sgja efetuada incorretamente, ou sgja, cancelada por algum motivo, ea
pode ser removida do sistema, acessando a area de Gerenciamento, ilustrada na Figura 4.19 e
acionando o hyperlink ‘Cancelar Liberacdo de Sala’ .

A partir dessa operacéo, € exibida a lista com as liberagtes efetuadas por usuarios da categoria
do usuério atual, como mostra a Figura 4.24.

No RISK! %I RESERYAS GEEENCIAMENTO  AJUDA SISTEMAS-IMNTRANET
PLANNING &

{ INTRANET DO ICMC / RESERYA DE SALAS / GEREMNCIAMENTO / Gancelar liberacdo de sala

Selecone a liseragdo que vocé deseja cancalar,

Ezcolha aliber:

I Efetuar Cancelamento |

Figura 4.24 — Cancelar liberacéo de Sala

Deve-se, entdo, ser selecionada a liberagdo a ser cancelada, e acionar o botdo ‘Efetuar
Cancelamento’. E importante lembrar que caso alguma reserva Eventud ja tenha sido feita entre a
liberagdo de uma sala e 0 seu cancelamento, essa continuard marcada, devendo o usuario responsavel
pelaliberacdo da sala, solucionar o problema da sobreposi ¢éo.
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5— Area do administrador de salas - gerenciamento de salas e usuarios

O Administrador de salas € responsavel pelas tarefas de manutencdo do Sistema de Reserva de Salas.
Entre suas atribuicdes, o Administrador gerencia salas, gerencia categorias de usuarios e gerencia as
contas de usuarios. Ele também possui permissdo para manipulagdo, sem restri¢des, da agenda de todas

as salas.

Acessando a &ea do Administrador de Salas, tem-se acesso & funcionalidades desse usuério
através da paginailustrada pela Figura 5.1.

NOKISK]I &R
PLANNING

AGENDAR
GERAL

SALAS CATEGORIAS USUARIOS
AJUDA SISTEMAS-INTRAMNET

{ INTRAMNET DO ICMC J ADMINISTRADOR DE SALAS / RESERVA DE SALAS )

EYEMNTUAIS

Dia:l

¢|Escolha =] |2003

Busca por horarios livres para reservas

Inicia: IESCDIhaj Firm: IEsculhaj Buscar

Busca por horarios livres para reservas
FIXAS

Dia:IEsc:DIha 'I
tnicio: | Escoha =] rirm: |Escolha =] w

Para agerdar uma reserva em uma sala especifica, escolha a sala desejada e cliqgue em 'Continuar':

| Sala | Tipo | Lugares | Comentarins
|1—uu4 | Sala de aula | U ||_ah0ratujri|3 SAH-1 (24 micros)
[1-005 |  Saladesuls | 20 |Laboratorio SAP-2 (LASD) (12 micros)
[1-107 | saladesuls | 25 |[Laboratério LaB-4 (25 micros)
[3-009 | Salade sula [ 4z |

[3-D10 |  Saladesua | 55 |

[2-011 | salade Auls | a4z |

[3-D12 | Saladesus || 49 |

|3—IJ14 | Sala de Raunides | 17 |Sa|a de Reunides 1

|3—I]1l5 | Sala de Raunifies | & |Sa|a de Reunifes 2

[3-101 | Saladesula | 12 |

[3-102 | 5alade &sula | & |

[3-103 | sSaladeaula | 2z |

[a_1na [ RAe e e S [ ic [

Figura5.1—Paginainicial do Administrador de Salas

A partir dessa pégina pode-se efetuar buscas por horarios livres parareservas fixas e eventuais e
acessar agendas de salas através do hyperlink com o cédigo da sdla. Através do menu superior, pode-se
acessar apaginainicia (apartir de qualquer pagina do Administrador) através do hyperlink ‘Agendar’,
acessar as funcbes de Gerenciamento de sdlas através do hyperlink ‘Salas, as funcbes de
gerenciamento de Categorias de usuarios através do hyperlink ‘Categorias’, as funcBes de
gerenciamento de usudrios através do hyperlink ‘Usuérios’, asfungdes de gerenciamento gerais, como
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limpezadereservasfixas e eventuais, através do hyperlink ‘Geral’, acessar aAjuda, através do hyperlink
‘Ajuda’ eretornar alntranet através do hyperlink ‘Sistemas-Intranet’.

Cada uma das funcionalidades do Administrador de Salas s80 descritas nas préximas subsecoes.

5.1 — Busca por horarios livres parareservas eventuais

Para buscar por uma sala com horario livre em uma data e horério especifico, € necessério preencher na
parte superior da pégina mostrada na Figura 5.1 a data, o horario de inicio e o horario de fim para a
reserva desejada e acionar o botdo ‘Buscar’ .

O Sistema ird mostrar entdo, a listagem com as salas disponiveis para reservas no periodo
especificado que 0 usuério tem permissdo para manipular. Com os dados atuais do Sistema, uma busca
por saas livres no dia 15/08/2003 das 08:00 & 11:00 retornaria um resultado como o da Figura 5.2.

No KI5K! @ AGEMDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
Fl qNN’NG GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRAMET
{ INTRAMNET DO ICMC / ADMINISTRADOR Dé‘LAS / Busca por salas livres para reserva eventual
| Sala | Tipo | Lugares | Comentarios
| 3-012 | Sala de aula | 49 |
| 2-1n? | Sala de Aula | f |
| 3-103 | Sala de Aula | 22 |
| 3-104 | Sala de Aula | 15 |
| 3-107 | Sala de Aula | g |
| 4-004 | Sala de aula | 35 |
| 4-111 | Sala de Aula | an |
| 3-014 | Sals de Reunifzs | 17 |
| 3-NA | Sala dr FrRunNifizs | A |
| Videoteca | Sals de Reunifzs | 21 |
| 5-002 | Sala de aula | 79 |
| 1-005 | Sala de Aula | 20 |
| 1-107 | Sala de Aula | 25 |

Figura 5.2 — Resultado de busca por horéarioslivres para reservas eventuais

Para efetuar a reserva em uma das salas listadas, é necessario clicar sobre o hyperlink com o
codigo da sala, e assim € apresentada uma pégina para agendamento de reserva eventual, para que se
preencha o restante dos dados necessérios para efetuar a reserva, como o tipo, descri¢do e descricdo
estendida, de acordo com a Figura 5.3.
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NORISKY &
K ncmc
e RESER¥AS GERENCIAMENTO AJUDA  SISTEMAS-INTRANET

PLANNING & .

{ INTRANET DO 1ICMC / ADMINISTRADOR DE SALAS f RESERYA DE SALAS f 4-111 / Agendar Reserva
Eventual

Escolha a data, horario de inicio e horario de tim de cada reserva, a sua descricdo e clique em

Agendar.
1 Data Inicio Firm Tiro
[15 [agosn =z ]2co3 oso0 x| 1100 = [Escolha =
Desc*igéul Descrigdo estendida (cpcianal):
|

Figura 5.3 — Agendamento de reserva eventual através da busca por horarioslivres

Depois de preenchidos os campos restantes, para registrar a reserva, deve-se acionar o botéo
‘Agendar’ naparte inferior da pagina.

5.2 —Busca por horaérios livres para reservas fixas

Para locdlizar salas com horérios livres para reservas fixas, deve-se acessar a pagina principal do
Sistema de Reserva de Sdas, e no canto superior direito preencher os campos Dia, horario de inicio e
horério de fim da reserva que se desgja efetuar, e em seguida acionar o botdo ‘Buscar’.

Com os dados atuais, uma busca por uma sala com horério livre na Terga, das 09:00 & 14:00
retornaria um resultado de acordo com o que estailustrado pela Figura 5.4.
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No RIDK! @ AGEMNDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
P[ !NN’NG GFRaI ATIINA STRTFMAS-TNTRAMFT
{ INTRANET DO ICHC f ADMINISTRADOR DE SALAS / Busca por salas livres para reserva fixa

| Sala | Tipo | Lugares | Comentarios

[  1-nD4 | Sala de Aula | 40 [Laboratérin SAP-1 (24 micrns)

| 1005 || Saladeaula | 20 |Laboratario SAP-2 (LASD) (12 micros)

| 1-107 | Sala do Aula | Pl |Labnratérin _&B-4 {25 micros)

| 3-014 | Sala de Reunides | 17 |5a|a de Reunifies 1

| 3-016 | Sala de Reunides | 6 |Sa|a de Reunides 2

| 3-101 || Sasladedwa | 12 |

| 3-104 | Pos-gracuagdo | 15 |

[ 3-107 || sala de aula | B |

| 4-111 | Eventos | o0 |Auditéri0 Prof. Luiz Antonio Favaro

| 5-002 | Sala de Aula | 29 |Lab—CaI|: (29 micros)

| s-nnda || Salade adla L

| 5-102 | s3sladesula | 21 [LEM

| Yileuleca | Bibliulzcg | 21 |

Figura 5.4 — Resultado de busca por horarioslivres para reservas fixas

Para efetuar areservaem umadas salas listadas, € necessario acionar o hyperlink com o cédigo
da sala desgjada, e preencher o restante dos campos necessarios para efetuar a reserva, como ilustrado
pela Figura 5.5.

No RISK! @ AGEMDAR  SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANNING GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

¢ INTRAMET DO ICMC / ADMINISTRADOR DE S4LAS / RESERYA DE SALAS / 3-014 / Agendar Reserva Fixa

Escolha o horario de inicio e de fim da =sua reserva, especifique sua descricao

2 seu tipo,
Dia da semana Iricio Temmino Tipo
[Tea =] oo =] [ramn =]  [Escolha =
Desuriydu |
DescHigaon estendida (opcionaly ﬂ

Figura 5.5— Agendamento de reserva fixa através da Busca por horarioslivres

Devem ser preenchidos o tipo, a descri¢do e opcionamente a descricdo estendida. Caso a sala
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ndo va ser utilizada pela pessoa que efetuou a reserva, pode-se relacionar até trés usuérios areserva que
estd sendo feita. No caso do usuario utilizado para o teste, classificado como de uma categoria
responsavel pelas sdas de aula, pode-se opcionalmente relacionar o(s) docente(s) que ministraréo a
disciplina que sera dada na saa, escolhendo 0 nome deste(s) na lista de usuérios cadastrados, ou

digitando o nimero dele(s) no campo apropriado.

ApGs preenchidos todos os campos com as informacfes necessérias, deve-se acionar o botdo
‘Agendar’ parase efetivar areserva.

5.3 — Visualizagéo, navegacao e manipulagdo de agendas de salas

O Administrador tem permisséo de efetuar qualquer tipo de reserva em qualquer sala sem qualquer tipo
de restricéo. Acessando uma sala qualquer cadastrada, € exibida a agenda da sala e as opg¢des de
manipulacdo desta, como mostra a Figura 5.6.

No KI jK! @ AGENDAR  SALAS CATEGORIAS USUARIOS

PLANN’NG GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRAMNET

{ INTRANET DO ICMC / ADMINISTRADOR DE SALAS / RESERYA DE SALAS / Videoteca )

Agendar reserva Remover Reserva Maodificar reserva
Fixa semanalrente Fiza semanalmentz Fiza semanalmente
Eventaal Eventual Eventual

Sala ¥ideoteca - Agenda semanal de 18/08/2003 a 24/08/2003

7/ [o7:00 |[og:00 |[00:00 [ 10:00][ 11:00][ 12:00 [ 13:00 [[14:00 |[ 15:00|[ 16:00 [ 17:00 |[ 18:00 [ 19:00 [20:00 | 21:00([22:00
SEG | | Def. Doutorado |

. | Com. Lic, em CIEnicas |

=xatas

loual | CN-SCF |
’E| | Previa-Do |

’E| | Defesa-DO | Defesa-Mestrado

ons |
bon|

‘ Aula- Conferénciaz/Palestias Congragagdof Consglh:.!s.u" Szrnindrios Reunides COugtros
Comissdes

Figura 5.6 — Agenda de sala visualizada pelo Administrador

Nas proximas subsegdes sdo descritos os procedimentos para manipulagdo de reservas fixas e

manipulagdo de reservas eventuais pelo Administrador.
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5.3.1 - Agendamento de reservas fixas

Para agendar uma reserva fixa, deve-se acionar o hyperlink ‘ Agenda Reserva Fixa apartir dapagina
ilustrada pela Figura 5.6. E exibida, em seguida, uma pégina para o preenchimento dos dados da
reserva, como ilustrado na Figura 5.7.

No KISK! @ AGENDAR SALAS CATEGORIAS USLUARIOS
PLANN’NG GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

{ INTRAMET DO ICMC / ADMIMISTRADOR DE SALAS / RESERVA DE SALAS / 2-014 / Agendar Reserva Fiza

Escoha o horario de inicio e de fim da =ua reserva, especifiqgue sua descrizao

e seu tipo.
Dia da semana Inicio Termmino Tipo
Escalha j |Esc0|haj |Es:|:||haj |Esculka j
Descrigio |
Descrigdo es-endida (opcional) ﬂ

Figura 5.7 — Agendamento de Reserva Fixa pelo Administrador

Deve-se entdo preencher o dia da semana em que a reserva serd feita, o horério de inicio, o
horario de término, o tipo (classificagdo) da reserva, uma descri¢éo curta (que aparecerd na agenda da
sala), uma descricdo estendida, caso sgja necessario.

Apbs preencher todos os dados, deve-se acionar o0 botéo ‘Agendar’ para concluir o processo de
agendamento da reservafixa.

5.3.2 — Modificacéo de reservas fixas

Depois que uma reserva fixa for agendada, ela ainda pode ser modificada, caso dgum dado necessite
ser aterado. O administrador pode modificar qualquer reserva fixa efetuada por qualquer usuario. Para
modificar uma reserva fixa, deve-se acionar o hyperlink ‘M odificar Reserva Fixa apartir da pagina
ilustrada pela Figura 5.6.

Sera exibida, entdo, uma listagem com todas as reservas fixas efetuadas por usuarios da mesma
categoria do usuério em questdo, como ilustrado na Figura 5.8.
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No R|5K' @ AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANNING. GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

{ INTRANET DO ICHC / ADMINISTRADOR DE SALAS § RESERVA DE SALAS / 3-0L2 / Modificar Reserva
Fixa

Selecione a reserva que wocé deseja modificar.

konitoria (Segunda- 18:00)
Monitoria (Terga-10:00)
konitaria (Quarta-18:00)
konitoria (Quinta -18:00)
Monitoria (Sexta - 18:00)
[/ [w7:z0 |[0z:10 [omz0 |[10:10 |[11:10 I—gEEEESIJ[:FIEL-?P?@;&??)&:DD) 17:10 |[18:00 [19:00 [Zo:00 | 21:00 |[22Z:00
[see]| SCE5821-41 (Segunda-14:00)

IH _ SCESF50-1-1 (Quinta- 14:00)

SMASE17-7-1 (Quarta- 14:00

Figura 5.8 — Selecdo de reserva fixa para modificagdo pelo Administrador
Deve-se, entdo, selecionar qual reserva sera modificada e acionar o botéo ‘M odificar’.

A reserva sera exibida com os seus dados atuais, como exibido na Figura 4.12.

No RISK' %ﬁ AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN'NG. GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

{ INTRAMCT DO ICMC / ADMIMNISTRADOR DC SALAS / RCSCRYA DC SALAS /2 012 / Modificar Reserva
Fixa

Escolha o hordrio de inicio e de fim da sua reserva, especifique sua descrizdo
e seu tipo.

Dia da semana Inicio TErmino Tipo
[Segunda =] fteon =] feson =] |Escolha =l

Descricdo |M|:|nit|3ria

Horario reservado & monitoria AI
de variss disciplinas. vl

Figura 5.9 — Modificagdo de reserva fixa pelo Administrador

Descricio estendida {opcioral)

Apo6s modificar os dados desgjados, deve-se acionar o botdo ‘Alterar’, e caso ndo hgja nenhum
problema, a modificacdo serd efetivada.
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5.3.3 - Remocao de reservas fixas

Caso uma reserva fixa sgja efetuada incorretamente, ou ndo va mais ser utilizada, ela pode ser
cancelada, removendo-a da agenda da Sdla. O Administrador pode remover qualquer reserva efetuada
por qualquer usuario.

Pararemover umareservafixadeve-se acionar o hyperlink ‘Remover Reserva Fixa apartir da
paginailustrada na Figura 4.9. Sera exibida, entdo, a listagem das reservas fixas efetuadas naquela sala,
como ilustrado pela Figura 4.13.

No Ki 'JK! @ AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS

PLANN’NG GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRAMET

{ INTRAMNET DO ICKC / ADMMNISTRADOR DE SALAS f RESERYA DE SALAS [/ 3-014 / Remover Reserva flka

Selecione a reserva que vocé dese’a remover.

|Escu|haaresewaj

Remover

Figura 5.10 — Remog&o de uma reserva fixa pelo Administrador

A seguir, deve ser selecionada que reserva serd eliminada, e acionar o botdo ‘Remover’. Sera
entdo exibida uma pagina de confirmacéo de exclusdo. Para efetuar a remocao deve-se acionar o botdo
‘Sim’, e caso se queira desistir da remocéo, deve-se acionar o botdo ‘N&o’.

5.3.4 — Agendamento de reservas eventuais

Para se efetuar uma reserva eventual, deve-se acionar o hyperlink ‘Agendar Reserva Eventual’ na
parte superior da paginailustrada na Figura 5.6. Entéo devera ser escolhido o nimero de reservas que
serdo efetuadas naguele momento, como ilustrado na Figura 5.11. E importante ressaltar que todas as
reservas serdo feitas para a sala atual.
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No KL%K! @ AGENDAR  SALAS CATEGORIAS USUARIOS
GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET
PLANNING

{ INTRAMET DO ICMC /S ADMINISTRADCRE DE S&LAS f RESERVA DE SALAS / 2-012 f Agendar Reserva
Eventual

Digite o w0mero de reservas que vocé deseja efetuar.

Humero de reservas: I
Ngeandar

Figura 5.11 — Especificacédo do nimero de reservas eventuais a serem efetuadas

Apos digitar 0 nimero de reservas desgadas, aciona-se 0 botdo ‘Agendar’. Escolhendo-se

efetuar duas reservas, seria exibida uma pagina como ailustrada na Figura 5.12.

No KISK' AGENDAR SALAS GCATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG. CERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

{ INTRAMET DO ICHC / ADMINISTRACOR DE SALAS / RESERYA DE SALAS f 3-012 / Agendar Reserva

Eventual

Escolha a data, Forario de incio e horaria de fim de cada reserva, a sua descricdo e clique err Agendar,

|

1 Data Inicio Fim Tipo
[ |Esccha =] sfeo03 Escoha 7] [Zscolts =] |Escolha =l
Descricdo | Descrigdo estendida {apcional);
|
2 Data Inicio Fim Tipo
[ |Esccha x| sfe003 Escoha 7] [Zscalta =] [Escalha =l
Descrico | bescricdo estendida (apcional):

Figura5.12 — Agendamento de reservas eventuais pelo Administrador

Em seguida, para cada reserva deve-se preencher adata, o horario deinicio e defim dareserva, o
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tipo em que a reserva se classifica, uma descricdo curta e significativa de até 30 caracteres para
aparecer na agenda e, opcionalmente, uma descricdo estendida de até 256 caracteres caso sgja
necessario descrever melhor areserva que esta sendo feita.

ApoGs preenchidos todos os campos, deve-se acionar 0 botdo ‘ Agendar’ . Caso todas as reservas
estgiam corretas, elas serfo efetivadas todas ao mesmo tempo. E importante ressaltar que caso uma das
reservas estegja com algum problema, as outras sO serdo efetuadas quando o problema for corrigido.

5.3.5 - Remocdao de reservas eventuais
O Administrador tem permissdo para remover qualquer reserva eventua feita por qual quer usuério.

Pararemover umareserva, deve-se acionar o hyperlink ‘Remover Reserva Eventual’ napagina
da agenda da sala onde foi efetuada a reserva, ilustrada pela Figura 5.6.

Sera exibida entdo, uma relacdo com todas as reservas efetuadas pelo usuario em questdo na sala
selecionada, como exibido na Figura 5.13.

No KLS K! @ AGENDAR  SALAS CATEGORIAS LR
PLANN’NG GERAL ATUDA SISTEMAS-INTRAMNET

{ INTRAMET DO ICMC / ADMINISTRADOR DE SALAS / RESERYA DE SALAS / 3-012 / Remover Reserva
eventual

Selezione areserva que vocd desea remover,

Escolha aesera j
Frowva Rec. SMA-301 Cicinha (Quarta - 19:00)
Frova Rec.3MA-402-Ladeira (Quarta- 13:00)
reserya - Sandra Aluisio (Sexta- 07:00)
Feunigo Doutores (Sexta - 11:00)

SACIM (Segunda - 15000

Figura 5.13 — Remocao de reserva eventual pelo Administrador

Apds selecionada a reserva que se desga remover, deve-se acionar o botdo ‘Remover’. Em
seguida sera exibida uma pagina de confirmagdo, onde deve-se acionar 0 botéo ‘Sim’ para confirmar 0
cancelamento dareserva, e ‘N&o’ caso queiradesistir do cancelamento. E importante ressatar que uma
Vez gue areserva sgja removida, esta ndo pode ser recuperada.

5.3.6 — Modificacédo de reservas eventuais

O Administrador pode modificar qualquer reserva efetuada por qualquer usuario. Para modificar uma
reserva, deve-se acionar o hyperlink ‘M odificar Reserva Eventual’ napéginadaagendadasaa onde
foi efetuada areserva, ilustrada pela Figura 5.6.
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Sera exibida ent&o, uma relacdo com todas as reservas efetuadas pelo usuério em questdo na sala
selecionada, como exibido na Figura 5.14.

N o K 15 K ' AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG. ' CERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

{ INTRANET DO ICHC / ADMINISTRADOR DE SALAS f RESERVA CE SALAS / 3-117 / Modificar Reserva
evenlual

Selecione a reserva que vocé deseja modifizar,

|Esco|haaresewa j

)
Fro). Fesguisa - Frot. Gustavo [segunda - Th:Ud)

Semin-turilo (Segunca - 14:00)

seminaro com aluna mestrado (Quarta- 08:00)
Seminariu 1C- Prola, Reiku (Seslia-14.00)
Seminario Prof. Hildebrando (Terga - 16:00)

7 :w:zn [og:10 [09:20 [ 10:10 rSeminE’LriDs (Sexta—H:ElEli 1g:08 [ 19:00 [20:00 [ 21:00 |[22:00

Figura 5.14 — Selecéo de reserva para modificacéo pelo Administrador

Em seguida sfo exibidas as informagbes sobre a reserva escolhida, e essas podem ser
modificadas pelo usuario, devendo esse acionar 0 botdo ‘Modificar’ apos efetuar as modificactes
necess&rias. A pagina de modificagcdo de reservas eventuais é ilustrada na Figura 5.15.

No KISK' @ AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG. ' GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRAMET

{ INTRANMET DO ICHC / ADMINISTRADOR DE SALAS f RESERVA COE SALAS / 3-117 / Modificar Reserva
eventual

Escolha a data, hordrio de inicio e hordrio de fim de cada reserva, a sua descricdo e cligue em Modificar,

Data Inicio Fim Tipc
[z2 [Agoste =] ;|e003 [ta00 =] [tro0 =] |Escalha =l
Descricdo |Seminélrius Descrigdo extendida (opcional);

Modificar

Figura 5.15— Modificacéo de reserva eventual pelo Administrador
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5.4 — Gerenciamento de salas

Uma das atividades que estd sob a responsabilidade do Administrador € a manutencdo de salas. Ele é
responsavel por incluir, modificar e remover salas quando necessario.

As funcdes de Gerenciamento de Sala podem ser acessadas pelo hyperlink ‘Salas’ através do
menu superior do Administrador, e o menu de opgdes referente a manipulaco de salas € ilustrado pela
Figura5.16.

No K’ )K! @ AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS

PLANN’NG GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRAMET
%

{ INTRANET DO ICMC / ADMIMNISTRADOR DE SALAS / SALAS

Criar nova sala Modificar uma sala Remover uma sala

Figura 5.16 — Menu de opcdes para gerenciamento de salas

Cada uma das operagdes de gerenciamento de salas serdo detalhadas nas subsegdes seguintes.

5.4.1 — Criagdo de nova sala

Para efetuar a criacdo de uma nova sala, deve-se acessar a se¢do de Gerenciamento de Salas, como
ilustrada na Figura 5.16, e acionar o hyperlink ‘Criar Nova Sala’. Ao efetuar essa operacéo, sera
exibida a pagina para o preenchimento dos dados da nova sala, como exibido na Figura 5.17.

No KISK! @ AGENDAR  SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG ' GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

{ INTRANET DO ICMC / aDVINISTRADOR DE SA4LAS / SALAS / Criar nova sala

Preencha as informacdes da nova sala e clique em 'Criar’

Codigo: |
Tipo: |Esco|ha =l
Lugares: I
[~
Comentarios:
|

Figura5.17—Criacao de nova sala
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Assim, deve ser informado qua € o codigo ou nome da nova sda, o tipo da sda, que na
implementacdo atual pode ser: Sala de Aula, Sala de Reunides, Eventos, Biblioteca, Pos-Graduagéo, o
nimero de lugares que a saa possui, e opcionamente um comentario com informacdes pertinentes
sobre a sala. Apds preencher todos os dados da sala, deve-se acionar o botdo ‘Criar’ para efetivar a
criacdo da nova sala

5.4.2 — Modificacéo de salas

Para modificar os dados de uma sala existente, deve-se acessar aérea de Gerenciamento de salas, como
ilustrado na Figura 5.16, e acionar o hyperlink ‘Modificar uma Sala’. A seguir, deve ser escolhida a
sala que se desgia modificar e acionar o bot&o ‘M odificar’, como na péginailustrada pela Figura 5.18.

No KISK! @ AGERDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRAMET

{ INTRANET DO ICMC / ADMIMISTRADOR DE SALAS / SALAS / Modificar sala

Escolha a sala a ser modificada.

I Escalha = |
1-004
1-005
1-107
halllE]
10
011
Fnz
014
HI1G
101 hd

Figura 5.18 — Selecéo de sala para modificagao

Apés selecionada a sala, seréo exibidos os seus dados atuais, como exibido na Figura 5.19, e
poderdo ser feitas as modificagOes desgjadas. Depois de efetuar as modificagdes, deve ser acionado o
botdo ‘M odificar’.
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No KISK! @ AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG j GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

¢ INTRANET DO ICMC / ADMIMNISTRADOR DE SALAS / SALAS / Modificar sala

Efetue as rmodificacdes necessarias e cligae em 'Modifica”:

Codigo: [1-004

Tipo: |Sala de Aula j

Lugares: |4EI

Laboratério SAP-1 (24 micros) =]

|

Comentarios:

Figura 5.19— Modificacéo de Sala

5.4.3 —Remocdao de salas

Caso uma sala deixe de existir ou ndo fiqgue mais disponivel para reservas, ela pode ser excluida do
sistema pelo Administrador.

A operacao deremocao de salas SO deve ser efetuadaem casos especials, poisaremocao deumasala
acarretaa remocao de todas as reservas ef etuadas nesta. Paraefetuar aremocéo deumasaa, deve-seacessar
aéreade Gerenciamento de Salas, como ilustrado pelaFigura5.16, e acionar o hyperlink ‘ Remover uma
sala’. Serd entdo exibida alista com as salas cadastradas, como ilustrado na Figura 5.20.
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N o K iS K ' aﬁﬁ AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG' ' GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

{ INTRAMNET DO ICMC / ADMINISTRADOR DE SALAS / SALAS / Remover sala

Escolha a sala = ser ramovida,

IEQCD|hEl VI

-

Figura 5.20 — Remocéo de Sala

Apbs selecionada a sala que se desgja remover, deve-se acionar 0 botéo  Remover’ . Em seguida
sera exibida uma tela de confirmacdo, onde deve-se escolher ‘Sim’ para se remover a sala, e ‘Nao’

para cancelar o processo de remogao e manter a sala cadastrada.

5.5 - Gerenciamento de categorias de usuarios

Os usuérios do Sistema de Reserva de Salas sdo classificados por categorias. Todas as permissdes séo

relacionadas &s categorias.

E responsahilidade do administrador criar, modificar e remover categorias, e assm, atribuir um,

conjunto de permissdes a um dado grupo de usuérios.

Para gerenciar categorias, deve-se acionar o hyperlink ‘Categorias’ no menu superior. Serd

exibida entdo a pagina de gerenciamento de categorias, como ilustrado pela Figura 5.21.

No KISK' @ AGEMNDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG. ' GERAL AJUDA SIBTEMAS-INTRANET

%

{ INTRANMET DO ICHC / ADMINISTRADOR DE S4LAS / CATEGORIAS

crlar nova rodlIflcar uma REmMover uma
categoria categoria categoria

Figura 5.21 — Gerenciamento de categorias
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As categorias podem ser criadas atribuindo aos seus usuérios permissdes, conforme descritas no

Quadro 5.1.

Quadro 5.1 — Relagdo de Permissdes para operagdes sobre as salas

Permissao

Descricéo

Agendamento de reservas para Salas de
Aula

Agendamento de reservas para Salas de
Reunido

Agendamento de reservas para Salas de
Eventos

Agendamento de reservas para Salas da
Biblioteca

Agendamento de reservas para Salas da
P6s-Graduacgéo

Essa permissédo habilita os usuarios a efetuar reservas
eventuais (de um s6 dia) no tipo de sala em que a
categoria receber a permissao, sob as devidas restricbes
especificadas pelo regulador do Sistema.

Agendamento de reservas do Tipo Aula

Agendamento de reservas do Tipo Ciclo
de Conferéncias ou Palestras

Agendamento de reservas do Tipo
Congregac¢édo, Conselhos e Comissdes

Agendamento de reservas do Tipo Outros

Essa permissao habilita os usuarios a classificar as
reservas que esse possa fazer com os tipos de reserva
incluidos na permisséo da categoria.

Dominio sobre salas de aula

Dominio sobre salas de reuniao

Dominio sobre salas de eventos

Dominio sobre salas da Biblioteca

Dominio sobre salas da P6s-Graduacgéo

A permissao de dominio sobre um tipo de sala habilita os
usuarios da categoria possam efetuar reservas fixas e
eventuais na sala, sem nenhuma restricdo de prazo.
Também habilita os usuarios a poder manipular TODAS
as reservas efetuadas nas salas onde recebeu

permissao de dominio, assim como efetuar operacdes

de remocéo total de reservas e cadastramento de
reservas.

As operacdes de manipulacdo de categorias sdo detalhadas nas sub-secfes a seguir.

5.5.1 — Criagcdo de nova categoria

Para criar uma nova categoria deve-se acessar a area de Gerenciamento de categorias, ilustrada pela
Figura 5.21 e acionar o hyperlink ‘Criar Nova Categoria’. Sera exibida entdo a pégina para o
preenchimento do nome e das atribui¢des da nova categoria, como apresentada na Figura 5.22.
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Preencha 1 nome da nova cateqoria e quais as permissdes que lhe serdo

atribuidas.

{Categoria I

Agendaments de reservas para Salas de Aula
Apendamente de reservas para Salas de Eeunifies
Agendamente de reservas para Salas de Eveatos
Agendamento de reservas para Salas da Biblioteca

Apendamente de reservas para Salas da Péds-Graduagio

Apendamente de reservas de reservas do tipo Aula

Aeendamente de reservas de reservas para do tipo Ciclo de
Conferéncias ou Palestras

Agendamento de reservas para Congregagic, Conselhos e
Cotrizzfies

Apendamente de reservas de reservas eventuais diversas (tpo
Chutros)

Dotrinio sobre Sales de Aula
Dorrinio sobre Salzs de Reunides
Dorrinio sobre Salzs de Eventos
Dotrinio sobre Sales da Biblioteca

Dotrinio sobre salas da Pés-Graduacio

" riar

Figura 5.22— Criacao de nova categoria

ApGs preencher o nome da categoria € marcar quais serdo as permissdes atribuidas a nova
categoria, deve-se acionar 0 botdo ‘Criar’ para efetuar a criagdo da nova categoria.

5.5.2 — Modificagéo de categorias

Para modificar as atribuicBes de uma categoria ja existente, deve-se acessar a area de Gerenciamento
de categorias, ilustrada pela Figura 5.21, e acionar o hyperlink ‘M odificar uma Categoria’ . Seraentdo
exibida a lista de categorias existentes, como ilustrado pela Figura 5.23.
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No KISK | @ AGENDAR  SALAS CATEGORIAS LA
PLANN’NG. GERAL AJUD A SISTEMAS-INTRAMNET

{ INTRANET DO ICMC / ADMIMNISTEADOR DE SaLAS / CATEGORIAS / Modificar categoria

Escolha a categoria a ser modificada

Adm nistracao
Biblicteca
Docente SCE
Docente SkdA
Secio Academica

Secio de Bolsas e Convénios
Secdo de Eventos

Secio de Groduogio —
Secio de Pos-Graduacio
secrataria Diretora a7

Figura 5.23 — Selecdo de categoria para modificagéo

Apbs selecionar a categoria que se desgja modificar, deve-se acionar o botdo ‘M odificar’ . Sera
entéo exibida a pagina com os dados atuais da categoria, como ilustrado na Figura 5.24. Pode-se entéo
modificar os atributos da categoria, devendo-se em seguida acionar o botdo ‘M odificar’ para efetivar
as alteragOes.

Deve-se notar que a partir dessa alteracdo, todos 0s usudrios pertencentes a essa categoria
passardo ater suas permissdes regidas pela nova configuracéo da categoria.
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Preencha o nome da nova categoria e quais as permissies que lhe serio
ztribuidas.

Categoria |Adminis1ragﬁu
I Apendaments de reservas para alas de Aula
M Agendamento de reservas para Salas de Eeurides
W Apendamento de reservas para Salas de Eventos
WV Agendamento de reservas para Salas da Biblisteca

¥ Agendamento de roscrvas para Salas da IPéa-Graduaciie

M Agendamento de reservas de reszrvas do ipo Aula

Apgendamento de reservas de resztvas para do tipo Cicle de
Conferéncias »u Palzstras

Agendamento de reservas para Congrezagio, Conselhos e
Clotnzsdes

Apgendamento de reservas de resarvas eventhias diversas (lipo
Outros)

T

Dominie sobre Salas de Aula
Domitne sobre Zalas de Eeumdes
Domitio sobre Salas de Eventos

Domitue sobre Zalar da Bihbliotcca

[ I R B |

Dominto sobre salas da Pés-Graduagic

Figura 5.24 — Modificacéo de Categoria

5.5.3 — Remocdao de categorias

A remocdo de categorias pode ser feita acessando a &rea de Gerenciamento de categorias, ilustrada pela
Figura5.21 e acionando o hyperlink ‘Remover uma categoria’. A partir dessa operacéo, sdo exibidas
as categorias cadastradas, como ilustrado na Figura 5.25.
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No KIS K ' §§§ AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG. ' GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRAMNET

{ INTRAMET DO ICHC / ADMINISTRADOR DE S4LAS / CATEGORIAS / Remover categoria

Escolha a categoria a ser removwvida

Adm nistracga

Biblioteca

Docente SCE

Docente ShdA

Secio Académica

Secao de Bosas e Conwénios
Secao de Eventos

Sociode Graduacio —
Secio de Pos-Graduacio
Secrztaria Diretaria, i

Figura 5.25— Remocao de categoria

A seguir, deve-se escolher a categoria que se desglaremover e acionar o botdo ‘ Remover’ . Sera
exibida uma pagina para efetuar a confirmacéo. Para efetivar a remocdo, deve-se acionar 0 botédo
‘Sim’, e para cancelar o processo de remogéo, deve-se acionar 0 botéo ‘Nao’.

E importante ressaltar que essa operaco sO deve ser efetuada em casos especiais, poisacarretara
aremocdo de TODOS os usuarios pertencentes acategoria removida, e conseqlientemente, a remogao

de TODAS as reservas efetuadas por eles.
5.6 — Gerenciamento de usuérios

Uma das atribuicdes do Administrador de Sdas é cadastrar usu&rios e classificalos nas devidas
categorias.

O gerenciamento de usuérios é feito acessando o hyperlink ‘Usuérios’ apartir do menu superior.
A érea de Gerenciamento de usuérios é ilustrada pela Figura 5.26.

No Kibl‘(! AGENDAR SALAYS CAIEGORLAS USUARLOS
PLANNING o o SISTERASTINTRAREE

{ INTRANET DO ICMC / ADMINISTRADOR DE SaL4S / PERMISSOES DE USUARIOS

Definir permissdes para Modificar permissbes de Remover um
novo usudarios um usuario

usudrio

Figura 5.26 — Area de Gerenciamento de usuarios
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Ass operagdes relativas ao gerenciamento de usuérios sdo descritas nas proximas subsecoes.

5.6.1 — Definicdo de permissfes para novo usuario

Para incluir um novo usu&rio é necessario que esse ja possua uma conta na Intranet, para que, em
seguida, sgja atribuida a ele uma categoria no Sistema de Reserva de Salas. Esse procedimento é feito
acessando a area de Gerenciamento de usuérios, ilustrada pela Figura 5.26 e acessando o hyperlink
‘Definir permissdes para novo usuario’.

Serd exibida, entdo, uma pagina, como ilustrado na Figura 5.27, onde deverd ser escolhido o
usuario, a partir da lista de usuérios da Intranet, e a categoria aqual esse usuario pertencera.

No K’SK! AGENDAR SALAS CATECORIAS USUARIOS
PLANN’NG @ GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

{ INTRANET DO ICMG / ADMINISTRADOR DE SALAS f PERMISSOES DE USUARIOS / Detinir permissies
para novo usuario

Escolha o usuario e a categaria a qual ele pertencera,

Namero |Escolha: =l

Escolha

Catzgona;

Figura 5.27 — Defini¢&o de permissdes para novo usuario

ApGs escolher 0 novo usuario e a sua categoria, deve-se acionar o botdo ‘Criar’.

5.6.2 — Modificar permissdes de um usuario

Para modificar as permissdes de um usuario (trocar a sua categoria), € necessario acessar a area de
Gerenciamento de Usuarios, ilustrada na Figura 5.26, e acionar o hyperlink ‘M odificar per missdes de

um usuario’. Ao efetuar essa operacao sera exibida alistagem de usuarios cadastrados, como ilustrado
na Figura 5.28.
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No KISK' @ AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG. ' GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

{ INTRANET DO ICMC / ADMIMISTRADOR DE SALAS / PERMISSOES DE USUARIOS / Modificar permissies
de um usuario

Escolha o usuario a ser modificado.

Ezcolha j
lha

ADALBERTO PAMOBIANCD BERGAMASCI - 916248
AakAd, JUCT MACHADD TRAINA - 2085191

ALE=ANDRE MOLASCO DE CARNALHD - 2090089
ALMEL DE ANDRADE LOPES -537493

ANAPALLA SAMPAID FREGOMA - 2812013

AMDRE CARLOS = L F. DE CARVALHO - 34764

AMNDRE FIMENTA FREIRE - 3744902

ANGELA WARLA RODRIGUES MARTING - 2433960
AMNTOMIO CASTELO FILHO - BE20Z

ANTOMIO COMDE - 83549 -

Figura 5.28 — Selecéo de usuarios para modificag@o de permissdes

Deve-se, entdo, selecionar 0 usuario desgjado para entdo modificar sua categoria na pagina
ilustrada pela Figura 5.29.

No KISK ! @ AGENDAR SALAS CATEGORIAS UBUARIOS
PLANN’NG g GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRAMET

{ INTRANET DO ICMC / ADMIMNISTEADOR DE SalLas / PERMISSOES DE USUARIOS / Modificar permisses
de um usuario

Farnlha 7 nnva catrgnria a qual nnsuarn passara a pertericer.

Namero 3744302

Nome: ANDRE PIMENTA FREIRE

Categotia; |Eeu;ﬁu de Graduagia j

Figura 5.29 — Modificagéo de permissies de usuério

Os dados atuais sdo exibidos, e a categoria do usu&rio pode ser dterada. A seguir, 0 botdo
‘Modificar’ deve ser acionado para efetivar a mudanca de permissdes.
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5.6.3 — Remover usuéario

Para remover um usuario do sistema, deve-se acessar a area de Gerenciamento de usuérios, ilustrada na
Figura 5.26, e acionar o hyperlink ‘Remover um usuario’. A partir dessa operacéo € exibida a
listagem dos usuarios cadastrados, como na Figura 5.30.

N o ]2\ iS K ' AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG. @ GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRAMET

{ INTRAMNET DO [CHC / ADMINISTRADOR DE S4LAS / PERMISSOES DE USUARIOS / Remover usuario

==zcolka o usuario a ser removido:

H =

ADALBERTO PANOBIANCO BERGAMASCO - 91628
AGKMA JUCIMACEADD TRAINA - 2085191
ALEXAMDRE NOLASCO DE CARNVALHO - 2090089
ALMEU DE ANDRADE LOPES -537493

AlA PALLA SARMPAID FHEGUMNA - 2812013
ANDORE CARLOS P. L F. DE CARVALAC - 94764
ANDORE PIWENTA FREIRE - 3744902

AMNGELA MaFLA FODRIGUES MART N3 - 2433360
ANTONIO CASTELO FILHO - 66202

ANTOMNIO CONDE - 53549 hd

Figura 5.30 — Remog&o de um usuario

A partir dessa lista, deve-se selecionar 0 usuario que se desga excluir e acionar 0 botéo
‘Remover’. Serd entdo exibida uma pagina com a confirmacdo da exclusdo, onde deve-se acionar o
botdo ‘Sim’ para confirmar a excluséo ou o botdo ‘N&o’ para cancelar o processo de remocao de
usuério.

E importante ressaltar que excluindo as permissies de um usuario, todas as reservas efetuadas
por ele no sistema também ser&o excluidas, sem possibilidade de recuperagéo.

5.7 — Fungdes de gerenciamento gerais

O Administrador de Salas também pode efetuar operacdes em situacGes excepcionais sobre a agenda
das salas como limpar todas as suas reservas fixas ou todas as suas reservas eventuais. Essas fungdes
podem ser realizadas a partir da &rea de funcdes Gerais de Gerenciamento, que pode ser acessada a
partir do menu superior do Administrador pelo hyperlink ‘Geral’. A pagina com essas fungdes €
ilustrada pela Figura 5.31.
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No K IS K ' %ﬁ AGFNMDAR SAl AS CATFCZORTAS HEHARTOS
PLANN’NG. ' GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

{ INTRANET DO ICMC / ADMINISTRADOR DE SalLaS / GERAL

Limpar reservas fixas Limpar reservas eventuais

Figura 5.31 — Funcdes Gerais de Gerenciamento do Administrador

As operacfes que podem ser ef etuadas apartir dessa &rea sdo detal hadas nas préximas subsecdes.

5.7.1 — Remover reservas fixas

Para remover todas as reservas fixas efetuadas por usuérios da categoria do usu&rio atua, deve-se
acessar a pagina com as fungbes de Gerenciamento, como ilustrada na Figura 5.31 e acionar 0

hyperlink ‘Limpar Reservas Fixas'. Entéo sera exibida a listagem com as salas sobre as quais o
usuério tem dominio, como ilustrado na Figura 5.32.
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No KIbK! @ AGENDAR  SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG / GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET
{ INTRAMCT DO ICMGC / ADMINISTRADOR DL SALAS / GLRAL / Limpar reservas fixas )
Marque as salas que terdo suas rescrvas finas excluidas e cligue em "Excluir'.
MNote que essa acdo ira limpar TODAS as reservas fikas da sala, que nao poderdo ser recuperadas.
Essa operacdo 50 deve ser executada em casos especiais.
tala | Tipo | Lugares | Comentarios
?|1—I]IJ4 | Sala d2 Aula | 40 |LahDratéri:| S4P-1 (24 micros)
T [1-005 | SaladsAulas | 20 |Laboratorio S4R-2 (LASD) (12 micros)
?|1—1l]? | Sala d= Aula | 25 ‘Lahoratéri:u LAB-4 {25 micros)
T |3-009 | saladzaula | 4z |
?|3—DLD | Sala dz aula | &5 |
?|3—l]11 | Sala da Aula | 43 |
T [3-012 | Saladzaula | 43 |
?|3—l]14 | Salz de Reunides | 17 ‘Sala de Reunides 1
?|3—l]16 | Salz de Reunifes | ] ‘Sala de Reunides 2
T [3-101 | saladzaula | 12|
?|3-1U2 | Sala dz aula | B |
?|3—103 | Sala d= Aula | jeiel |
T [3-104 | saladzaula | 15 |
T [3-107 | Saladzaus | 8 |
T [+-001 | Saladeaus | sz |

Figura 5.32 — Remover Reservas Fixas - Administrador

Devem ser selecionadas as salas gque terdo suas reservas fixas removidas, e a seguir deve ser
acionado o bot&o ‘Excluir’ . E importante ressaltar que essa operagio excluird TODAS as reservas
fixas efetuadas por todos os usuarios da categoria do usuario em questdo, e ndo poderdo ser
recuperadas, portanto essa operacao sO deve ser realizada em casos especiais.

5.7.2 —Remover reservas eventuais

Para remover todas as reservas eventuais deve-se acessar a pagina com as fungdes de Gerenciamento,
como ilustradana Figura 5.31 e acionar o hyperlink ‘Limpar Reservas Eventuais' . Entéo seraexibida
alistagem com as sdas sobre as quais 0 usuério tem dominio, como ilustrado na Figura 5.33.
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N o K IS K ' §E§ AGENDAR SALAS CATEGORIAS USUARIOS
PLANN’NG. ' GERAL AJUDA SISTEMAS-INTRANET

{ INTRANET DO ICMC f ADMINISTRADOR DE SALAS f GERAL f Limpar reservas eventuais )

Marque as salas que terdo suas reservas fixas excluidas e clique em 'Excluir’.

Mote que essa aclo ird limpar TODAS as reservas EYENTUAILS da sala, que n8o poderdo ser
recuperadas.
Essa operacdo s deve ser executada em casos especiais.

I ngaras | Cnmentarins

40 ‘Laboratérin SAF-1 (24 micras)

| sala
T [1-004
[T [1-005
™ [1-107

Tipn

Sala de Aula

Sala de Aula 20 |Laboratériu:u SAF-2 (LaSD} {12 micros)

Sala de aula 25 |LahDratériD L&B-4 (25 micros)

F|3—uug Sala de Aula 42|
| [s-010 Sala de Aula 55 |
r |2-n11 Sala de anla 47
= |
IF|3—EI]2 Sala de Aula 49|

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
IF|3—EI]4 | Sala de Reunides | 17 |Sa|a de Reunides 1
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| I

| [2-016 Sala de Reunifes & ||sala de Peunides 2
T [a-101 Sala de Aula 12|
T [3-102 Sala de Aula 6 |
IF|3—103 Sala de Aula 22 |
T [a-104 Sals de Aula 15 |
| [3-107 Sala de Aula 5 |
[~ la_nna Salm Am Aiidm an |

Figura 5.33 — P4gina para Remover Reservas Eventuais - Administrador

Devem ser selecionadas as salas que terdo suas reservas eventuais removidas, e a seguir deve ser
acionado o bot3o ‘Excluir’. E importante ressaltar que essa operagdo excluird TODAS as reservas
eventuais efetuadas por TODOS os usuérios do sistema nas salas selecionadas, e essas ndo poderéo ser
recuperadas, portanto essa operacdo sO deve ser realizada em casos especiais.
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