


'CMC% Fluxo Digital dos cursos de extensio
* Valido para as modalidades abaixo:

— Difusao - carga horaria minima de 4h - sem pré-requisitos
(curso superior)

— Atualizacao - carga horaria minima de 30h - necessario ter
CuUrso superior

— Aperfeicoamento - carga horaria minima de 180h -
necessario ter curso superior

* Todas as modalidades podem ser gratuitas ou pagas,
presenciais ou EaD

* As aprovacoes sao feitas somente no CD e na CCEx para
Cursos sem conveénio

* E possivel o oferecimento de cursos “In Company”
mediante convénio com a empresa e uma fundacao

e Cursos pagos e com convénio com Fundacdes também
precisam da aprovacao do convénio no CTA e posterior
analise do Financeiro e Juridico da USP
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Fluxo Digital dos cursos de extensao

Pequenas alteracdes antes realizadas pelo
Apoio a CCEx, nao poderao ser feitas apos a
aprovacao do curso em todas as instancias
Nem mesmo correcao de ortografia ou
erros de digitacao sao possiveis sem que o
curso retorne para todas as instancias de
aprovacao anterior

Necessario incluir “solicitar alteracao na
edicao”.

Cursos gratuitos nao requerem CERT do
docente



SAO CARLOS
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Fluxo Digital dos cursos de extensao

— Para cursos pagos

Se houver pagamento a docente (principalmente) o curso deve ter
convénio com fundacao de apoio. Pagamento de bolsas a alunos
também possuem limitacao (aprovacao no Regimento ICMC).

Necessario credenciamento CERT do docente e limite de horas de
acordo com o estatuto docente.

Se o dinheiro for recolhido no ICMC, deve ser utilizada a opcao
boleto bancario.

Preenchimento da Caracterizacao Financeira do curso - abas
“Taxas e overheads”, “Receitas estimadas” e “Despesas”. Prever
todas despesas que serao custeadas com o dinheiro recolhido para

0 curso, nas alineas adequadas para cada tipo de despesa.

A analise e aprovacao da Caracterizacao Financeira é de
competéncia da Assisténcia Financeira do ICMC

O saldo remanescente do curso (qualquer curso) é recolhido pela
Diretoria conforme previsto na Resolucao



1) Fluxo Digital dos cursos de extensao

— Prestacao de contas - Relatorios Académico e
Financeiro

* Deve ser preenchido pelo coordenador do curso

e Apoio a CCEx faz a verificacao e complementa alguma
informacao, caso seja necessario

* A prestacao de contas da Caracterizacao Financeira
também deve ser preenchida - o auxilio e a conferéncia
do preenchimento é feita pela Assisténcia Financeira

* Relatdrio académico deve ser preenchido e aprovado
em até 120 dias. Apds esse prazo o docente fica
impedido de propor novos cursos

e Os cursos com Prestacdo de Contas (Académicas e/ou
Financeiras) em atraso sao notificados pela Pro-Reitora
para a Direcao da Unidade
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AAAAAAAAA @1 Procedimento de proposi¢do e aprovagdo

dos cursos de Especializacao

e Resolucao CoCEx N2 7897, de 02 de
Dezembro de 2019

— Tramitagao ainda em papel

— Apreciacao no CD - curso e convénio
— Apreciacao na CCEx - curso e convénio
— Apreciacao no CTA - convénio
— Apreciacao na Congregacao - curso

* Todas as aprovacoes devem ocorrer
com até 60 dias do inicio do curso
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@) Procedimento de proposicio e aprovacio

dos cursos de Especializacao
e ApOs aprovacao na Unidade
— Analise do convénio pelo Financeiro e
Juridico da USP - online
* Destagques importantes da Resolucao:

— 0 curso devera ter carga horaria minima
de 360h, além de minimo de 40 e maximo
de 100h para a realizacao do TCC.

— podera ser presencial ou EaD, se EaD
prova final e defesa devem ser presenciais

— somente alunos com curso superior
concluido podem cursar



ICMC Procedimento de proposicao e aprovagao
4y - e ~
- dos cursos de Especializacao

* Destaques importantes:
— coordenador e vice docentes USP

— pelo menos 50% da carga horaria do curso precisa ser
ministrada por docente USP

— necessario credenciamento CERT - Departamento é
responsavel pelas renovacoes

— critério de aprovacao dos alunos: nota minimade 7 e
frequéncia minima de 75% em todas as disciplinas +
provas finais e defesa de TCC presencial mesmo para
cursos EaD.

— banca examinadora do TCC com nho minimo 2
avaliadores com titulo minimo de mestre - 1 deles
docente USP
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@) Procedimento de proposicio e aprovacio

dos cursos de Especializacao

e Destaques importantes:

— oferecer 10% de vagas gratuitas
* s3o contabilizadas com base nos pagantes

— 0 processo de selecao e de concessao de
vagas gratuitas deve ser detalhado na
caracterizacao académica do curso, bem
como o procedimento de inscricao

— Congregacao aprovou politica e critérios
de isencao no ICMC
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@ Recomendacoes da CCEx para a proposicao
de cursos de especializacao

* Despesas relacionadas ao curso:

— A PRCEU e as unidades de modo geral,

recomendam que 0s cursos sejam auto-
sustentaveis,

— Devem prever despesas financeiras para a
gestao e execucao do curso, para além do
pagamento de honorarios de
coordenador, vice e ministrantes, como
por exemplo:



@Y® Recomendacoes da CCEx para a proposicao

de cursos de especializacao

— Recolhimento de overhead e taxas
administrativas da fundacao escolhida para
convénio - em torno de 25%

— Recolhimento de impostos de prestadores de
servico e servicos contratados

— Processo seletivo (pagamento de honorarios
para analise de documentacao, avaliadores e
pareceristas)

— Equipamentos, software, mobiliario, itens
permanentes ou de consumo necessarios para
estrutura e funcionamento do curso
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Recomendacoes da CCEx para a proposicao
de cursos de especializacao

— Manutencao do curso EaD
(pagamento/contratacao de ambiente virtual,
gravacao e edicao de videos, apoio administrativo,
técnico e/ou de coordenacdo, design instrucional,
marketing, entre outros)

— Atividades presenciais dos cursos EaD
(pagamento/contratacao pessoas, empresas, apoio
logistico para realizacao de provas e defesas de

TCC)

— Aluguel de espaco e fornecimento de alimentacao
preparada para as atividades presenciais dos cursos
EaD (quando pertinente)



@Y® Recomendacoes da CCEx para a proposicao

de cursos de especializacao

— Honorarios, diarias, passagens aéreas para os
orientadores e membros das bancas de defesas
de TCC, seja o curso EaD ou presencial

— Para cursos presenciais, também prever gastos
com locacao de espaco para aulas e contratacao
de apoio adicional de secretaria caso essas
demandas nao sejam atendidas nem pelo ICMC
e nem pela Fundacao contratada

— Contratacao de alimentacao preparada para
fornecimento de coffee break



Tl Legislagdes aplicaveis aos cursos para além

do ambito USP

* No decorrer do funcionamento dos
cursos, verificou-se que legislacoes
estaduais e federais também sao
aplicaveis aos cursos de especializacao,
para além das resolucdes da USP

* A seguir listamos alguns pontos
iImportantes



@) Legislacdes aplicaveis aos cursos para além

do ambito USP

— Lei N2 12.782, de 20 de dezembro 2007

— reducao do valor da taxa de inscricdao em concursos publicos e
outros processos de selecao - aplica-se aos processos
seletivos dos cursos de especializacao

— Alunos estdo utilizando também canais como Procon,
Ouvidoria USP e Ministério Publico para protocolar
reclamacao e contestar qualquer medida que consideram
abusiva ou inadequada

— Elaboracao de editais quando ocorrer a divulgacao dos cursos:

* Edital de processo seletivo - prevendo a isen¢ao da taxa de inscricao,
bem como o procedimento de inscricao, os critérios de selecao e
desempate

* Edital de concessao de bolsas, prevendo os critérios de selecao, as
guantidades, critérios de desempate e distribuicao de bolsas
remanescentes



