Aucxilio financeiro a aluno regularmente matriculado na Universidade

Com base na Portaria GR-6.561, de 16-6-2014, Artigo 1°, Il, n que Dispde
sobre delegagdo de competéncia aos Diretores de Unidades Universitarias,
para conceder Auxilio financeiro a aluno regularmente matriculado na
Universidade até o limite de R$ 3.000,00 por ano.

O aluno de graduagdo ou Pods-graduagdo, interessado em participar em
eventos ou atividades académicas relacionadas ao curso ou ac projeto de
pesquisa, deve-se dirigir ao Departamento do curso que ele pertence, ou
procurar o Servico de Graduagéo ou de Pés-Graduagéo para solicitar o Auxilio.

O Aluno, o Departamento, e as Comissdes Estatutarias devem seguir os
seguintes procedimentos:

1 - O aluno interessado solicita por escrito ao seu orientador, a participagéo no
evento, justificando as atividades com o titulo do trabalho a ser apresentado,
documento que comprove a aceitagéo do trabalho (carta de aceite ou email), e
o detalhamento dos recursos necessarios para a viagem. O aluno deve relatar
os apoios de agéncias de fomento, caso contrario, a negativa do apoio por
essas agéncias.

2 — Se o recurso for do Departamento, ou verba de docente vinculado, o
Departamento necessariamente precisa abrir um processo no Sistema Proteus
em nome do Aluno, informando no assunto - Auxilio financeiro a aluno para
participar no evento (detalhando o evento). Caso o recurso seja de Comissdes
Estatutérias, cabe a Comisséao proceder a abertura do processo.

3 — Elaborar oficio contendo:

. Nome do aluno, n® USP, dados bancarios (Banco do Brasil), RG, CPF e seu
vinculo com a Universidade

. Nome do evento, contendo local, periodo e cronograma de atividades,
justificando sua participagdo com o titulo do trabalho a ser apresentado e o
valor solicitado.

. Tabela com indicagéo dos gastos para alimentagao, hospedagem, inscrigao
no evento e transporte, bem como passagem aérea.



. Indicagédo da verba a ser onerada.

Este oficio deve fazer parte do processo devendo estar devidamente assinado
pelo docente responsavel, chefia do Departamento, ou das chefias das
Comissdes estatutarias do ICMC, com inclusdo de carta-convite se houver.

4 - A proposta circunstanciada deve ser aprovada no mérito pelos colegiados

pertinentes da Unidade/Orgao;

5 - Preenchimento do Quadro resumo de Avaliagao da Solicitagdo (anexo) em
solicitacbes superiores @ R$ 3.000,00 ou quando o aluno submeter um
segundo pedido de auxilio no ano;

6 - Parecer da Area Financeira confirmando a existéncia de saldo
orcamentario;

7 - Autorizac@o do Dirigente da Unidade.

Importante:

- O Prazo do recebimento da solicitagdo na Area Financeira é de 30 dias antes
da realizagao do evento.

- Propostas recebidas com valores superiores ao limite delegado ao dirigente
da Unidade precisam ser aprovadas pela Reitoria, conforme estabelecido no
paragrafo 3° da Portaria GR-6.561 - “Fica delegada aos Pro-Reitores a
competéncia para autorizar as despesas de aluno, regularmente matriculado na
Universidade, em eventos ou alividades académicas no exterior, até o limite de
R$ 8.000,00, relacionadas ao seu curso ou projeto de pesquisa, respeitados os
critérios definidos nos Programas geridos pelas Pré-Reitorias”.

Os casos de envio para andlise a Reitoria cabe anexar comprovante da
negativa das agéncias de fomento.

Prestacao de Contas
- O aluno devera entregar na area Financeira do ICMC, ou enviar para os
emails tesouraria@icmc.usp.br e contabilidade@icmc.usp.br o certificado
de participacdo e/ou de apresentagdo do trabalho, assim que retornar do
evento.



Quadro Resumo de Avaliagao da Solicitacao

Unidade/Orggo:

Nome do beneficiario:
Identificar:
() Aluno de graduagdo
( ) Aluno de pés-graduagdo
() Professor visitante
( ) Servidor

Processo n°:

Departamento/Setor:

Cronograma de Atividades/Justificativa (Descri¢do
sucinta da solicitag8o, com as datas e destinos
pertinentes):

Descrigdo das despesas a serem custeadas:

Valor a ser concedido:

Origem dos Recursos:

Observagio (se houver):

SP, / / - Anuéncia do Dirigente da Unidade/Orgio:

Com base no Of. Circ VREA 022/2013, encaminhe-se & Coordenadoria de Administragio Geral para as
providéncias que se fizerem necesséria.

SP, / / - Visto da Assisténcia Financeira:

Para uso da CODAGE

SP, / /




